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~ NGHIBINH
Quy dinh chirc nang, nhiém vuy, quyén han va co’ cau té chirc cia Van phong Chinh phu

Cén ctr Luét T6 chirc Chinh phd ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt stra d6i, b6 sung mét sé diéu
cta Luét Té chire Chinh phd va Luédt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can ctr Nghi dinh sé 1 23/2016/NB-CP ngay 01 thang 9 n&m 2016 cda Chinh pha quy dinh chire
néng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc cta bo, co quan ngang bo, Nghj dinh s6 101/2020/NB-CP
ngay 28 thang 8 nam 2020 cta Chinh phu stra d6i, b6 sung mét sé diéu cua Nghij dinh sé
123/2016/NP-CP ngay 01 thang 9 ndm 2016 ctia Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han
va co cau té chirc ctia bd, co quan ngang bo;

Theo dé nghj ctia Bo truéng, Chud nhiém V&n phong Chinh phu;

Chinh phi ban hanh Nghi dinh quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc clia
Vidn phong Chinh pha.

Diéu 1. Vi tri va chirc ndng

Van phong Chinh pht la co quan ngang b ctia Chinh phd, 1a b may gilup viéc ciia Chinh pha
va Tha twéng Chinh pha.

Van phong Chinh phu ¢ chirc ndng tham mwu tdng hop, diéu phdi giip Chinh pha, Tha twéng
Chinh pht (bao gdm cac Phé Thi twéng Chinh pha) té chire cac hoat ddng chung cltia Chinh pha, Idnh
dao, chi dao, diéu hanh hoat déng ciia Chinh phu va hé théng hanh chinh nha nwérc tir trung wong dén
co s&, bdo dam théng nhat, théng subt, lién tuc ctia nén hanh chinh québc gia; kiém soat tha tuc hanh
chinh; bdo d&m théng tin phuc vu céng tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cia Chinh phd, Tha twéng
Chinh pht va cung cép théng tin cho céng ching theo quy dinh cla phap luat; bao ddm diéu kién vat
chét, ky thuat, hau can cho hoat dong ctia Chinh pha, Tha twéng Chinh pha.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

Van phong Chinh pha thwc hién cac nhiém vy, quyén han quy dinh tai Nghi dinh sd
123/2016/ND-CP ngéy 01 thang 9 ndm 2016 ctia Chinh pha quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cu té chirc ctia bd, co' quan ngang b, Nghi dinh s6 101/2020/ND-CP ngay 28 thang 8 nam 2020
cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot so diéu cta Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP quy dinh chtre nang,
nhiém vu, quyén han va co cu td chirc ctia bd, co quan ngang bd va nhirng nhiém vy, quyén han cu
thé sau day:

1. Tham muwu téng hop, diéu phdi giip Chinh phu

a) Xay dwng va quan ly chwong trinh cong tac ctia Chinh pht theo quy dinh ctia phap luat; theo
dai, dén dbc cac bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phi (sau day goi tat 1a bd, nganh), Uy ban
nhan dan tinh, thanh phoé truc thudc trung wong (sau day goi tat 1a Uy ban nhan dan cép tinh), cac co
quan, td chirc lién quan thuwe hién chwong trinh cdng tac ctia Chinh phi va Quy ché lam viéc ctia Chinh
pha; tdng hop, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién, bao cao Chinh phu;

b) Phéi hop v&i cac bd, nganh, Uy ban nhan dan cp tinh, cac co quan, t chirc lién quan trong
quaé trinh chuén bi va hoan chinh cac dé an, dy an, dy thao van ban quy pham phap luat trinh Chinh
phu xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat;

c) Tham tra vé trinh tw. tha tuc, thAm quyén x& ly va tham mwu tdng hop vé noi dung; cé y kién
doc lap doi véi cac dé an, duw an, dw thao van ban quy pham phap luat, cac bao cao theo chwong trinh
cong tac cla Chinh phl va cac cong viéc khac do cac bd, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh, cac co
quan, td chire lién quan trinh Chinh pha;

d) Ch tri, phéi hop véi cac bod, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh, cac co quan, td chive lién
quan chuén bi ndi dung, phuc vu phién hop Chinh phu, cac hdi nghi ctia Chinh pha;



~d) Giup Chinh phu trong quan hé cong tac v&i cac co quan cua bang, Quéc hdi, Uy ban thuweng
vu Quoc hdi, Chu tich nwéc, Uy ban trung wong Mat tran To quoc Viét Nam va co quan trung wong clia
td chirc chinh tri - xa hdi, Toa an nhan dan téi cao, Vién kiém sat nhan dan tdi cao;

e) Xay dwng cac dé an, dw an, dw thdo van ban quy pham phap luat va cac bao cao khi dwoc
Chinh phu giao.

2. Tham muu toéng hop, diéu phéi gitp Tha twéng Chinh phi

a) Xay dwng va quan ly chuwong trinh cong tac cta Thi twédng Chinh phi theo quy dinh cla
phap luat; theo ddi, dén ddc, kiém tra, tdng hop, danh gia, bao céo tinh hinh, két qua thuwc hién chwong
trinh céng tac cta Tha twéng Chinh ph; kién nghi véi Tha twéng Chinh phd nhirng nhiém vu trong tam,
trong diém can tap trung lanh dao, chi dao, diéu hanh trong tirng thdi gian nhéat dinh;

b) Tham tra vé trinh tw, tha tuc, thAm quyén x& ly va tham mwu tdng hop vé ndi dung; cé y kién
doc lap ddi véi cac dé an, dy an, du thdo van ban quy pham phap luat, bao céo theo chwong trinh cong
tac clia Tha twéng Chinh phl va cac cong viéc khac do cac bd, nganh, Uy ban nhan dan cap tinh, cac
co quan, té chire lién quan trinh Thi twéng Chinh pha;

c) Cha tri, phdi hop véi cac bd, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh, cac co quan, t6 chirc lién
quan hoan chinh néi dung, thd tuc, hd so' va dy thdo van ban dé trinh Tha twéng Chinh pht xem xét,
quyét dinh dbi véi nhivng cong viéc thuwdng xuyén khac do cac bd, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh,
cac co quan, tb chirc trinh;

~d) Gip Tha twong Chinh pha diéu hoa, phdi hop hoat dong gira cac bd, nganh, Uy ban nhan
dan cap tinh trong xay dwng va thie thi chinh sach, phap luét; hoat dong cua cac Hoi dong, Uy ban, Ban
Chi dao va té chirc phdi hop lién nganh do Thi twéng Chinh pha dirng ddu theo quy dinh ctia phap luét;

d) Kién nghi Chinh pha, Thi twéng Chinh pha giao cac bd, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh,
cac co quan, td chirc lién quan xay dung co ché, chinh sach, cac dé an, dw an, dy thao van ban quy
pham phap luat dé trinh cap c6 thdm quyén quyét dinh; ho&c chi ddng nghién clru, dé xuét cac co ché,
chinh sach trinh Chinh pha, Thi twéng Chinh phd xem xét, quyét dinh;

e) Ch tri, phéi hop véi cac bod, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh, cac co quan, tb chire lién
quan xay dwng bao céo cong tac, bao cdo gidi trinh, trd I&i chat van cGa Chinh phd, Thi twéng Chinh
pha tredc Québc hoi, Uy ban thuwdng vu Québc hdi, Chi tich nwéc, cac co quan c6 thdm quyén va Nhan
dan theo chi dao cta Thi twéng Chinh phu;

g) Chu tri soan thdo, bién tap cac bai viét, bai phat biéu, tra I&i phdng van bao chi, tai liéu phuc
vy Thu twéng Chinh phu va cac bao cao, tai liéu khac theo chi dao ctia Thu twéng Chinh phu;

h) Giup Thu twéng Chinh pht theo dai, don dbc, kiém tra viéc thwe hién cac nhiém vu do Chinh
pht, Tha twéng Chinh phu giao cac bd, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh, cac co quan, t6 chirc lién
quan; kién nghj v&i Tha twéng Chinh pha cac bién phap can thiét nham dén déc thwe hién, khac phuc
ton tai, han ché, bao dam ky cwong, ky luat hanh chinh va hiéu lwc, hiéu qua quan ly nha nuéc;

i) Cha tri, phdi hop voi cac bd, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh, cac co quan, tb chirc lién
qguan chuan bi n6i dung, phuc vu cac cuéc hop, lam viéc, di cong tac dia phwong, co sé clia Thu twédng
Chinh pht;

k) Pwoc tham dw cac cudc hop, hoi nghi ctia bd, nganh, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan
cép tinh, cac co quan, t6 chirc lién quan; dé& nghi bd, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh, cac co quan, t6
chirc cung cAp tai liéu, sb liéu, van ban lién quan, bao cdo tinh hinh thwc hién cac nhiém vu do Chinh
phl, Tha twéng Chinh phi giao; tham gia cac Hoéi déng, Uy ban, Ban Chi dao, t6 chirc phéi hop lién
nganh do Thu twéng Chinh phi ding dau theo quy dinh; chi dong lam viéc véi bo, nganh, Uy ban nhan
dan cép tinh, cac co quan, té chirc d& ndm tinh hinh phuc vu céng tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cla
Chinh phut, Thi twéng Chinh phu;

) Trong treéng hop van dé trinh Chinh phd, Thi twéng Chinh phd con cé y kién khac nhau, B
trwdng, Cha nhiém Van phong Chinh pha chu tri hop v&i lanh dao cla cac b, nganh, Uy ban nhan dan
cap tinh, cac co quan, t6 chire lién quan dé trao ddi, théng nhat y kién hodc 1am ré cac van dé con cé y
kién khac nhau trwéc khi trinh Chinh phd, Thi twéng Chinh phu;

m) Tra lai noi g&ri va néu rd Iy do hodc chuyén hé so dén co quan c6 tham quyen g|a| quyet doéi
v&i hd so chwa day da, khéng dang trinh tw, tha tuc, quy dinh hodc khéng ding thdm quyen giai quyet
ctia Chinh pha, Thi twéng Chinh phi hodc co quan trinh khéng kién nghi ré phwong an giai quyét;



n) Xay dwng cac dé an, dy an, dw thdo van ban quy pham phap luat va cac van ban khac khi
dwogc Thi twédng Chinh phu giao.

3. Vé kiém soat thu tuc hanh chinh

a) Huéng dén, theo doi, don déc, kiémjra viéc thuc hién cong tac kiém soat thti tuc hanh chinh
clia cac b, nganh, Uy ban nhan dan cap tinh; tong hop tinh hinh, két qua thwc hién, bao cdo Chinh ph,
Thu twéng Chinh phu;

b) Cha tri trién khai thye hién nhiém vu cai cach tha tuc hanh chinh va co ché mot c&a,‘mét clra
lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh tai co quan hanh chinh nha nuwéc; cong tac truyen thong
vé cai cach tha tuc hanh chinh;

c) Kién nghi Chinh phu, Tha twong Chinh phi giao cac bg, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh
nghlen ctru, dé xuat hodc chd ddng nghién ctru, dé xuét cac chi truong chinh sach, giai phap, sang
kién cai cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; danh gia va xt ly két qua ra soat vé thi tuc
hanh chinh theo quy dinh cla phap luat;

d) Cha tri, phéi hop véi cac bd, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh, cac co quan, t6 chirc lién
quan xay dwng, quan ly va van hanh Co s& di¥ liéu quoc gia vé thi tuc hanh chinh, cong dich vu céng
Qudc gia; to chire thire hién cac nhiém vy lién quan dwoce Chinh phd, Tha twéng Chinh phi giao;

d) Tiép nhan, x& ly phan anh, kién nghi clia té chirc, ca nhan vé quy dinh hanh chinh thuéc
pham vi quan ly clia Chinh phd, Tha twédng Chinh phl va cac co quan hanh chinh nha nwéc theo quy
dinh cla phap luat;

e) Thuwc hién nhiém vu thuwdng truc Hoi ddng tw van cai cach tha tuc hanh chinh.

4. V& bao dam thong tin phuc vu cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cta Chinh phad, Tha
twéng Chinh phu

a) Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky, chuyén dé, dot xuat theo quy dinh va cac bao cao khac
theo yéu cau clia Chinh pha, Tha twéng Chinh phu;

b) Tiép nhan théng tin tlr bd, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh, cac co quan, té chire, ca nhan
vé cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia Chinh pha, Thi twéng Chinh pha; chi ddng theo dbi, phoi
hop, ndm tinh hinh thwc tién dé kip thei tham mwu, d& xuét Chinh pha, Tha twéng Chinh phd xem xét,
chi dao xt ly nhivng van dé cap bach, ndi com, birc xuc, dw luan xa hodi quan tam;

c) Cung cép théng tin cho cac Thanh vién Chinh phd, Tha trwéng co quan thudc Chinh phd,
Chu tich Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh, cac co quan cia Pang, Nha nuwéc va cac co
quan, t6 chirc lién quan vé tinh hinh kinh té - xa hoi cta dt nwédc va cong tac lanh dao, chi dao, diéu
hanh cta Chinh pha, Thi twéng Chinh phua theo quy dinh;

d) Ch tri, phéi hop véi cac bod, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh, cac co quan, tb chire lién
quan phat trién, quan ly, van hanh cac hé théng théng tin, co' s& dir liéu dwoc Chinh pha, Tha twéng
Chinh phu giao; két néi lién thdng, diéu phdi, tich hop, chia sé théng tin gitra V&n phong Chinh pha voi
cac bo, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh phuc vu céng tac Ianh dao, chi dao, diéu hanh cta Chinh phda,
Thu twéng Chinh pht theo quy dinh phap luat;

d) Cha tri hu’c'rng'dén, doén déc cac bo, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh trong viéc gtri, nhan
van ban dién fu’f; giai quyét thu tuc hanh chinh trén méi tredng dién tlr; thwe hién ché dé bao cao phuc
vu chi dao, diéu hanh cta Chinh pht, Tha twéng Chinh pht theo quy dinh.

5. Vé cung cap théng tin cho céng ching

a) Cung cap théng tin cho cong chiing vé cac hoat déng chli yéu, nhitng quyét dinh quan trong
trong lanh dao, chi dao, dieu hanh cua Chinh phad, Tha twdng Chinh phd, nhirng sw kién chinh tri, kinh
té, xa hoi ndi bat va cac thong tin khac theo quy dinh ctia phap luat va chi dao ctia Tha twéng Chinh
phu;

b) Thwc hién nhiém vu phat ngén ctia Chinh phd, Tha twédng Chinh ph;

c) Cha tri, phéi hop voi cac bd, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh, cac co quan, t6 chirc lién
quan té chtre hop bao Chinh phu, cung cap thong tin cho bao chi dinh ky, dot xuat; tham muu tra 16i
phéng van bao chi ctia Thu twéng Chinh pht; thwe hién théng cdo bao chi theo quy dinh cla phap luat;

d) Yéu cau cac co quan lién quan hiéu chinh, co' quan bao chi cai chinh, hiéu chinh ndi dung
thong tin khéng chinh xac, chwa phu hop véi yéu cau lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia Chinh pha, Thu



twéng Chinh pht theo quy dinh cla phap luat;

d) Thwe hién quan ly nha nwéc vé cong bao; td chirc quan ly, xuat ban va phat hanh Céng bao
nwéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam theo quy dinh cta phap luat;

e) Quan ly t& chirc va hoat dong ctia cdng Théng tin dién t& Chinh ph.

6. Bao dam diéu kién vat chét, ky thuat, hau can cho hoat déng ctia Chinh phd, Thi twéng
Chinh phu.

7. Xay dwng, ban hanh cac van ban quy pham phap luat va cac van ban khac thudc thdm quyén
clia Van phong Chinh pha theo quy dinh cta phap luat.

8. Thuc hién nhiém vu kiém tra van ban va xt ly d6i véi cac van ban trai phap luat theo tham
quyén, quy dinh cta phap luat.

9. T chire tiép nhan, xt ly cac van ban do cac bd, nganh, Uy ban nhan dan cép tinh, cac co
quan, té chirc, ca nhan lién quan trinh Chinh phd, Tha twéng Chinh phd; phat hanh va quan Iy cac van
ban ctia Chinh pha, Thi twéng Chinh pha; xay dwng, quan ly, van hanh hé théng lwu trir tai liéu dién to
tai Van phong Chinh pht theo quy dinh clia phap luat.

’ 10. Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra; ti€p cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao; phong,
chong tham nhiing, thwc hanh tiét kiém, chéng lang phi theo quy dinh cta phap luat.

11. Tong két, hwong dan chuyén mon, nghiép vu cong tac van phong doi véi Van phong cac bo,
nganh, Van phong Uy ban nhan dan cap tinh.

12. V& cong chirc

a) Cong chirc Van phong Chinh phi phai la nhirng ngwdi cé phdm chét chinh tri va dao dire tét,
co trinh d6 chuyér] mén, nghiép vu cao, am hiéu vé nganh, linh vic dwoc phan cong phu trach, theo déi;
dwoc ap dung ché dd, chinh sach dai ngd dac thu theo quy dinh;

b) Van phong Chinh pht duwgc dé nghi diéu dong, luan chuyén, biét phai cong chirc & cac bo,
nganh, co quan, dia phwong vé lam viéc tai Van phong Chinh phd va tir Van phong Chinh phi dén lam
viéc tai cac bod, nganh, co quan, dia phwong theo thAm quyén, quy dinh ctia Tha twéng Chinh pht va
phap luat. Cac bd, nganh, co quan, dia phwong cé trach nhiém diéu dong, luan chuyén, biét phai céng
chirc theo d& nghi ctia Van phong Chinh phu.

13. Quan ly t6 chirc bo may, bién ché cong chirc, s6 lwong ngwoi lam viéc, vi tri viéc lam; quyét
dinh tuyén dqu, sty dyng, quan ly va thuwe hién ché dg, chinh sach khac doi véi can bg, cong chire, vién
chirc thuéc tham quyén quan ly theo quy dinh.

14. Quyét dinh va chi dao thuc hién chwong trinh cai cach hanh chinh, chuyén déi sé thudc
thdm quyén theo muc tiéu va ndi dung, chwong trinh tbng thé cai cach hanh chinh nha nuéec.

15. Quan ly tai chinh, tai san va cac ngudn luc khac dwoc giao; quan ly hoat ddng nghién ctru
khoa hoc; thyc hién hgp tac qudc té theo quy dinh cla phap luat.

16. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Chinh pha, Tha twéng Chinh phi giao hodc
theo quy dinh cla phap luat.

Diéu 3. Co cau t6 chirc
. Vu Tdng hop.
. Vu Phap luat.
. Vu Kinh té téng hop.
. Vu Coéng nghiép.
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5. Vu N6ng nghiép.

6. Vu Khoa giao - Van xa.
7. Vu Bbi méi doanh nghiép.
8. Vu Quan hé quéc té.
9. Vu N6&i chinh.

1

0. Vu T4 chtrc hanh chinh nha nwéc va Céng vu.



11. Vu Theo dbi cong tac thanh tra; gidi quyét khiéu nai, t& cao; phong, chéng tham nhiing,
budn lau, gian lan thwong mai va hang gia (goi tat 1a Vu 1).

12. Vu Céng tac Quéc hoi, Pia phwong va Doan thé.

13. Vu Thu ky - Bién tap.

14. Vu Hanh chinh.

15. Vu Té chtrc can bo.

16. Vu Ké hoach tai chinh.

17. Cuc Kiém soat thd tuc hanh chinh.

18. Cuc Quan tri.

19. Cuc Hanh chinh - Quan tri Il.

20. Céng Théng tin dién t& Chinh pha.

Cac don vi quy dinh tlr khodn 1 dén khoan 20 Diéu nay 1a cac té chirc hanh chinh.

Bo trwdng, Chu nhiém Van phong Chinh pha trinh Thi twéng Chinh phd ban hanh Quyét dinh
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc clia Cong Thong tin dién t& Chinh phu;
ban hanh danh sach cac don vi sy nghiép cong lap khac thudc Van phong Chinh phu.

~_ Botrwdng, Cha nhiém Van phong Chinh pht quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co
cau to chirc cua cac don vi trwee thuée Van phong Chinh phu, trie don vi quy dinh tai khoan 20 Diéu nay.

Vu | ¢6 03 phong. Vu Hanh chinh c6 04 phong.
Diéu 4. Diéu khoan chuyén tiép

Trung tam Tin hoc tiép tuc duy tri hoat dong theo quy dinh hién hanh cho dén khi Quyét dinh
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc clia Cuc Kiém soat thd tuc hanh chinh,
Cuc Quan tri dwgc Bo trwdng, Chd nhiém Van phong Chinh phl ban hanh cé hiéu lyc thi hanh.

Diéu 5. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh

1. Nghij dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh tr ngay 10 thang 10 nam 2022.

2. Nghi dinh nay thay thé Nghi dinh sb 150/2016/NE2-CP ngay 11 thang 11 nam 2016 cta Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chivc ctia Van phong Chinh ph.

3. Bo trwdng, Chu nhiém Van phong Chinh phu, cac Bo trwdng, Thu tredng co quan ngang b9,
Thu trwdng co quan thudc Chinh pht, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho trwe thuéc trung wong
chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.
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