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CONG THONG TIN DIEN TU TINH BAC NINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC NINH " Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 1787/QD-UBND Béc Ninh, ngay 30 thdng 12 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc va quy trinh ndi b trong gidi quyét
thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vue Thi dua - Khen thudéng

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC NINH

Cén ctk Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Céin cie Ludt sira doi, bo sung mot sé diéu cia Ludt Té chirc Chinh phii va
Ludit Té chikc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phii sira doi, b6 sung mot sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huong dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh va Théng tw sé 01/201 8/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ trudng,
Chit nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché
mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cu Quyet dinh s6 6225/QD-BOP ngay 23/12/2024 ciua Bo trucng Bo
Québc phong vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh hién hanh thudéc pham vi chirc
ndng quan ly ciia B6 Quéc phong;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Néi vu tinh Béc Ninh tai To trinh s6

424/TTr-SNV ngay 27/12/2024.
QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va quy trinh ndi bd
trong giai quyét thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc Thi dua - Khen
thudng gom:

1. Danh muc thii tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cua cip tinh:
02 thu tuc hanh chinh.

2. Danh muc tht tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cta cip
huyén: 02 tha tuc hanh chinh.



3. Danh muc tha tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cla cap xa:
02 tha tuc hanh chinh.

(Chi tiét theo danh muc dinh kém)
Piéu 2. Giao cac don vi, dia phuong:
1. S& Néi vu tinh Béc Ninh:
- Pang tai cong khai day dt nodi dung thi tuc hanh chinh dugc cong bé tai
Quyet dinh nay trén Hé thng thong tin giai quyet tht tuc hanh chinh tinh; phoi

hop véi Trung tim Hanh chinh cong tinh niém yét, cong khai thi tuc hanh chinh
tai noi tiép nhan va don vi giai quyét theo quy dinh.

- Chu tri, phdi hop véi S& Thong tin va Truyén thong ra soat, cp nhat quy
trinh ndi bd, xdy dung quy trinh dién tir, thuc hién tai cAu triic quy trinh thu tuc
hanh chinh hoan thién viéc trién khai thuc hién thi tuc hanh chinh trén moi
truong dién tir tai phdn mém Hé théng thong tin g1a1 quyét thi tuc hanh chinh
tinh va tich hop, dong bo 1én Cdng Dich vu cong qudc gia theo quy dinh.

Thoi han cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh Quyét dinh.

2. UBND cac huyén, thi xa, thanh phé thuc hién niém yét, cong khai thu
tuc hanh chinh tai tiép nhan va don vi giai quyét theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Thu trudng cac don vi: Van phong UBND tinh; S& Noi vu; S¢ Thong tin va
Truyén thong; Trung tdm Hanh chinh cong tinh; UBND cac huyén, thi xa, thanh
phd va cic co quan, t4 chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay./. L

Noi nhan . KT. CHU TICH 7

- Nhu Diéu 3; - CHU TICH

- Cuc KSTTHC (Vin phong Chinh phu); ; :

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;
- VP UBND tinh: CVP, cac PCVP;

- Luu: VT, KSTT, CVNC.

Pao Quang Khai



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

A. CAP TINH:

02 THU TUC

QI DUNG QUY TRINH GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH MOI BAN HANH
RONG LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG TiNH BAC NINH ]
dinh 56 1787/0D-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2024 cua Chi tich UBND tinh Bdc Ninh)

Ma | Tén thi tuc , , e . aeR o . P , Tén VBQPPL quy dinh
TT TTHC | hanh chinh Cich thirc thue hién Dia diem thuwce hién Thoi han gidi quyet Phi ngi dung TTHC
Nop hd so bing mdt trong |- Noi tiép nhan hd so va|- Thim dinh hd so khen|Chuwa cé |- Thong tu sb 93/2024/TT-
céc hinh thirc sau: tré két qua: Ban Thi dua - |thuéng va trinh cip c6 thim | quy dinh |BQP ngay 08/11/2024 quy
: : mg ! 1
- True tiép hodic qua dich vu Khen thuéng tinh Bac Ninh. |quyén trong thoi han 25 dinh va hudng dan cong tac
Thil tuc ting | PT chinh cong ich dén Ban |Bia chi: 86 9, duong Ly 183y lam vige tir ngdy nhan Kais, Knentiyone v Dan
s e | Thi dua - Khen thuéng tinh; |Théi T8, phuomg Suéi |40 hO so theo quy dinh (iri quén ty vé.
o ci N Ch%l h- Truc tuyén qua Hé théng |Hoa, TP Béc Ninh, tinh|Khen thudng dot xuat). - Nghi dinh s 98/2023/ND-CP
tich UBND |thong tin giai quyét thi tuc Béc Ninh; - Sau khi nhan dugc c!uyét ngay 31 thang 12 nim 2023.
1. ti‘ nh cho tip hanh chinh tinh: |- Co quan thuc hién: S& dlnh khen Ehu()'ng cua cap cb Cl:’la Chinh phua QU}" dlflh chi
thé 6 thér.xh https://dichvucong.bacninh. | Noi vu; thdm quyén khen thuodng, tiet thi hanh mot so diéu cua
e ov.vn/ 2 »_|trong thoi han 10 ngay lam Luét thi dua, khen thudng;
tich vé Dan |89V- - Co quan c6 tham quyén| ., . )
quén tu vé quyét dinh: Chu tich Uy|/'¥® 60 Quan trinh khen - Thong tu sb 01/2024/TT-
o b rihin d4n tinh, thuong sao, gii quyét dinh BNV ngay 24 thang 02 nim

khen thudng cho cac trudong
hop duoc khen thudng.

2024 cia BY NoOi vu quy
dinh bién phap thi hanh
Luat Thi dua, khen thudng.




Mi | Tén thi tuc ] . - . aeZ - L. e ] Tén VBQPPL quy dinh
. T O
TT TTHC | hanh chinh Cach thirc thue hién Dia diem thye hi¢n hoi han giai quyéet Phi ndi dung TTHC
Nop hd so bing mot trong|- Noi tiép nhdn ho so va- Thim dinh hd so khen| Chua c6 |- Thong tu s6 93/2024/TT-
cac hinh thtrc sau: tra két qua: Ban Thi dua - |thuong va trinh cAp c6 thdm | quy dinh |BQP ngay 08/11/2024 quy
i FRET - Khen thuéng tinh Béc Ninh. |quyén trong thoi han 25 dinh va huéng dan cong tac
Truc tiép hodc qua dich vu Selisar - X : .
Thi tue ting | P chinh cong ich dén Ban|Dia chi: S4 9, dudmg Ly |18y lam vicc tr ngay nhdn thi dua, khen thuong vé Dan
thu‘;n-g °B;3m gg Thi dua - Khen thudng tinh; |Théi T8, phuong Sudi|dit ho so theo quy dinh (tri quén ty vé.
. : 50 N .1, | khen thudng dot xuat). g (&
e e |- Trye tuyén qua He théng |Hoa, TP Bac Ninh, tinh | Khen thuong 6ot xu ) ; -Nghi dinh 55 98/2023/ND-CP
tich UBND | thong tin giai quyét thu tuc Bac Ninh; - .Sau khi nhan du?c c}uye’t ngay 3% thang 12 nam 2023.
s tinh cho c4 |hanh  chinh finh: |- Co quan thyc hién: S|dinh Khen thutng cua cap co cia Chinh phii Quy dinh chi
ihan c6 thanh | BttPS: //dichvucong.bacninh. | Noi vu; tham quyén khen thudng, tiet thi hanh mot so diéu cua
) . o B . |trong thoi han 10 ngay lam Luét thi dua, khen thudng;
tich vé Dan |8OV-Y - Co quan c¢6 tham quyén vide. co quan trinh khen )
quAn tir vé quyét dinh: Chu tich Uy h. § q . P, - Thong tu s6 01/2024/TT-
ban nhén dén tinh. ¢ uorngh sa0, g1 quyet & BNV ngay 24 thang 02 nim
khen thudng cho c?c trudng 2024 cia Bd Noi vu quy
hop dugc khen thuong. dinh bién phap thi hanh
Luat Thi dua, khen thudng.
B. CAP HUYEN: 02 THU TUC
Ma | Tén tha tuc : . % ‘. mid ia . £ , Tén VBQPPL quy dinh
. h .
TT| TTHC | hanh chinh Cich thire thye hién Dia diem thwe hi¢n Thoi han giai quyet Phi ndi dung TTHC
Thi tuc ting |Nop hd so bing mot trong |- Noi tiép nhan hd so va|Thdm dinh hd so khen|Chuacé |- Thong tu s 93/2024/TT-
thuéng Gidy |cac hinh thirc sau: tra két qua: Bo phan tiép |thudng va trinh cdp c6 tham | quy dinh|BQP ngay 08/11/2024 quy
1. khen cua Chu | _ Tryc tiép hodc qua dich vu nhdn va ,tré két qua cua quyén trong thdi han 20 dinh va huéng din cc‘n}g tac
tic’h UBND |y chinh cong ich dén Bo UBND céap huyén; ngéy‘ lam viéc tir nga‘ty nhan thi dua, khen thudng vé Dan
cap huyén phén iép nhan va tra kétqui|- Co quan thuc hién: du ho so theo quy dinh. quan tu ve.

cho tép thé




T Tﬁ’; - Th;:‘ﬂ:hc‘l‘lgﬁ Céch thite thyc hién |  Dia diém thye hign Théi han gidi quyét Phi Te“n‘g?glizl}%‘gg’“h
6 thanh tich | ctia UBND cép huyén; Phong Noi vu cap huyén; - Nghi dinh s0 98/2023/ND-CP
vé Dén qun |_ Trye tuyén qua Hé théng |- Co quan c6 thdm quyén ngay 31 thing 12 nam 2023

twvé thong tin giai quyét thu tuc quyét dinh: Chu tich cla Chinh pht Quy d‘nh chi
hanh  chinh tinh: |UBND cép huyén. tiet thi hanh mot so dicu cta
https://dichvucong.bacninh. Lut thi dua, khen thudng;
gov.vn/ - Théng tu s& 01/2024/TT-
BNV ngay 24 thang 02 ndm
2024 cua B9 NOi vu quy
dinh bién phédp thi hanh
Luat Thi dua, khen thudng.
Nop ho so bing mot trong |- Noi tiép nhan hd so va|Thim dinh hd so khen| Chuacé |- Thong tu s6 93/2024/TT-
cac hinh thirc sau: tra két qua: Bo phén tiép [thuéng va trinh cép c6 thdm | quy dinh |BQP ngay 08/11/2024 quy
- Truc tiép hodc qua dich vu nhén va ,tré két qua cla quyén trong thoi han 20 dinh va hudéng dén cér‘lg tac
Thi tuc ting |buu chinh cdng ich dén Bd UBND cap huyén; nga‘ly‘ lam viéc tir ngay nhén thi dua, khen thudng vé Dén
thudng Gidy |phén tiép nhén va tra kétqua|- Co quan thyc hién: di ho so theo quy dinh. quén tur ve.
khen ctia Chu |cia UBND cép huyén; Phong Noi vu cép huyén; - Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
tic,h UBND |. Tryc tuyén qua Hé thong |- Co quan c6 thAm quyén ngdy 31 théng 12 nam 2023
2. cap huyén |thong tin giai quyét thi tuc |quyét dinh: Cha  tich cla Chinh phi Quy dmh chi
chocanhin |panh  chinh tinh: [UBND C'c"ip huyén. tiét thi hanh mot so diéu cua
cc’3 thanh tich | ytps://dichvucong.bacninh. Luét thi dua, khen thuong;
vé Dén quan | g4y vn/ ' - Théng tu sb 01/2024/TT-
fu ve BNV ngay 24 théng 02 nam

2024 cua BO NOi vu quy
dinh bién phdp thi hanh
Luat Thi dua, khen thudng.




C. CAP XA: 02 THU TUC

TT T%; c i;‘;l:hc‘l'] lt;‘]: Cich thire thwe hién Pia diém thue hién Thoi han gidi quyét Phi Te“n“;?g;l:}f}‘gg’“h
Nop hd so bang mot trong |- Noi tiép nhan hd so va|ThAm dinh hd so khen| Chuacé |- Théng tur sé 93/2024/TT-
cac hinh thtre sau: tra két qua: B6 phén tiép [thudng va trinh cdp ¢ thAm | quy dinh |BQP ngay 08/11/2024 quy
- Truc tiép hodc qua dich vu|0hén va trd két qua cua|quyén trong thdi han 20 dinh va huéng dan cong tdc

Thi tuc ting |buu chinh céng ich dén Bd UBND cap huyén; ngé.y‘ lam viéc tir ngay nhéan thi dua, khen thuéng vé Déan
thuéng Gidy | phan tiép nhan va tra két qua|- Co quan thuc hién: |44 ho sotheo quy dinh. quén tur ve.
khen ctia  |ctia UBND cép x3; UBND cép xi. - Nghi dinh s 98/2023/ND-CP
Chu ticl} - True tuyén qua Hé théng ngay 31 thang 12 nim 2023
L. UBND ¢@p | thang tin giai quyét tha tuc cia Chinh phi Quy dinh chi
xg’i chotdp |hanh  chinh Hinh: tiét thi hanh mét so diéu cua
the ¢6 thanh | y4hs://dichvucong. bacninh. Luat thi dua, khen thudng;
Rl - Théng tu s& 01/2024/TT-
quan tu vé BNV ngdy 24 thang 02 nim
2024 cua BO NoOi vu quy
dinh bién phép thi hanh
Luét Thi dua, khen thuong.
Nop hod so biang mét trong |- Noi tiép nhan hd so va|Thdm dinh hd so khen| Chwaco |- Thong tu sb 93/2024/TT-
Th tuc tang |c4c hinh thirc sau: tra két qua: BO phén tiép |thudng va trinh cdp c¢6 thim | quy dinh |BQP ngay 08/11/2024 quy
thuong Gidy |- Tryc iép hodic qua dich vu|thdn va tra ket qua cua|quyén trong thoi han 20 dinh va huong dén cong tac
khen cia  |buu chinh cong ich dén Bo|UBND cap huyén; ngéy‘ lam viéc tir ngay nhan thi dua, khen thudng vé Dan
Chu tiCl"l phén tiép nhén va tra két qua|- Co quan thuc hién: du ho so theo quy dinh. quén tu ve.
2. UBND cap | ctia UBND cép x3; UBND cép x4. - Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
xdchocd | Trye tuyén qua Hé théng ngay 31 thang 12 ndm 2023
nhén ¢6 thanh | thong tin giai quyét thi tuc cua Chinh phu Quy dinh chi
tichve Dan |phanh  chinh tinh: tiét thi hanh mot sb didu cua
quan tr vé | https:/dichvucong.bacninh. Luat thi dua, khen thudng;

gov.vn/




TT

Ma
TTHC

Tén thi tuc
hanh chinh

Cach thirc thuce hién

Dia diém thye hién

Thoi han gidi quyét

Phi

Tén VBQPPL quy dinh
ndi dung TTHC

- Thong tu s6 01/2024/TT-
BNV ngay 24 thdng 02 nidm
2024 cua BO NoOi vu quy
dinh bién phép thi hanh
Luét Thi dua, khen thudng.




II. QUY TRINH NOI BQ
A. CAP TiINH: 02 THU TUC
1. Thii tuc hanh chinh: Thi tuc ting thuéng Bing khen ciia Chi tich UBND tinh cho tap thé ¢6 thanh tich vé Dan quén ty vé

cﬁT:;vtilgc N§i dung cong viée cu thé Pon vi/ngudi thue hién ;231(5;?;;1;?;) Sén phim
- Tiép nhan ho so
- Kiém tra tinh hop 1€ ctia hd so theo quy dinh Gidy hen hodc Thong
+ Trudng hop hd so ddy du va hop 1€, g Gidy bién nhan cho| Phong HCTH, Ban bao ve tinh trang hd

Budc 1

Ngudi ndp ho so
+ Truong hop hd so khong day di/ khong hop 1€: tra hd so va
hudng din bd sung.

Thi dua - Khen thudng

01 ngay lam viéc

so can chinh stra, cac
huéng dan (néu co)

Bud Hb so chuyén lanh dao Ban Thi dua - Khen thuéng phan cong Lanh dao Ban Thi dua
uéc2 |, .. ;
xu ly. - Khen thuong
‘Buéce 3 Vin thu chuyén hd so cho lanh dao phong Nghiép vu theo| Vin thu Ban Thi dua
phan cong ctia lanh dao Ban Thi dua - Khen thuong. - Khen thudng

Budc 4

Lanh dao phong Nghiép vu chuyen hd so dén cac chuyén vién
phu trach cac dia phuong, don vi thAdm dinh ho so.

Lanh dao phong
Nghiép vu, Ban Thi
dua - Khen thudng

01 ngay lam viéc

Luén chuyén ho so
xu ly

Chuyen vién thim dinh ho so va dé Xuat:
+ Pu diéu kién, tiéu chuan: chuyén vién dy thao Phiéu dé xuat, T

Chuyén vién tham

Phiéu dé xudt, du thao

Bu6c 5 | iih. Quyét dinh trinh lanh dao phong, 1anh dao Ban phé duyét. dinhhdso | 4medylamvice Té trinh
+ Khong du tiéu chuén: néu ly do, thdng bao cho don vi trinh khen.
~ R o oA 4k Fe s ey, | Ldanh dao Ban Thi
Budc 6 Iﬁal?glggoQ?la% ttl&muflhlanh dao 8¢ ky duyét Phicu dé xuat; To trinh; dua - Khen thuéng, |03 ngay lam viéc To trinh
- yet Gt Lanh dao S& Noi vu
Chuyén vién phong

Budce 7

Chuyén vién nhan Té trinh, chuyén Van phong S& Noi vu 1dy s
T& trinh va trinh UBND tinh.

Nghiép vu, Ban Thi
dua - Khen thudng

01 ngay lam viéc

To trin}}, du thao
Quyét dinh




Thir tw e A - 2 . e .. | Thoi gian thue P 2
cBng vige N¢i dung cong viéc cu the Don vi/nguoi thue hién hién (ngay/ gid) Sén pham
Budc 8 |Chuyén vién UBND tinh xem xét, trinh Chu tich UBND tinh. UBND tinh 05 ngay lam viéc Quyét dinh
Vén thu Ban Thi dua - Khen thuéng nhén Quyét dinh, bdo céo| Van thu, Phong HC- Quyét dinh, bing
Buéc 9 |lanh dao Ban, chuyén phong HCTH viét bang, dong dau va tra| TH Ban Thi dua- |10 ngay lam viéc Kh L
PR S ; ung, tien thudng
ket qua cho don vi trinh khen. Khen thudng

Téng thoi gian giai quyét TTHC (khéng ké thoi gian bé sung, hoan thién hé s0)

35 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan hd so hop 1é

2. Thii tuc hanh chinh: Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia Chi tich UBND tinh cho c4 nhén c6 thanh tich vé Din quén tw vé

Thir tw s A ia 2 : . .~ | Thoi gian thwe . x
Chne vibe No¢i dung cong viéc cu the DPon Yg/ngum thwe hién hién (ngay/ gid) Sén phaxy
- Tiép nhén hé so
- Kiém tra tinh hop 1€ ctia hd so theo quy dinh Gidy hen hodc Thong
: + Trudong hop hd so déy du va hop 18, giri Gidy bién nhan cho| Phong HCTH, Ban . 1» .. | béo ve tinh trang ho
Bude Ngudi nop ho so Thi dua - Khen thudng S5 s so cén chinh sira, cac
+ Trudng hop hd so khong ddy di/ khong hop 1¢: tra ho so va huéng dan (néu ¢6)
hudng dan bo sung.
. Hb so chuyén lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng phén coéng|Lanh dao Ban Thi dua
Buéc2 |, ., 3
xu ly. , - Khen thudng
. Vin thu chuyén hd so cho lanh dao phong Nghiép vu theo| Vin thu Ban Thi dua 5 L,
EE0 phén cong cua lanh dao Ban Thi dua - Khen thudng. - Khen thudéng 01 ngay lam viéc fndd Cl;gyl;n haisa
~ 5 s £ 23 £ e Lanh dao phong
Buéce 4 Lanh dao phong Nghiép vu chuyén ho so dén cac chuyén vién Nghiép vy, Ban Thi

phu trach cac dia phuong, don vi thdm dinh hd so.

dua - Khen thudng
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Thir tw 43 " . 3 . . .~ | Thoi gian thue 4 z
cbng vide Noi dung cong viéc cu the Don vi/nguoi thue hién hign (ngay/ gi®) Sén pham
Chuyén vién thim dinh ho so va dé xuét:
. + Du didu kién, tiéu chun: chuyén vién dy thio Phiéu dé xuét, Ts| Chuyén vién thdm ... |Phiéu @& xuit, du thao
Bude 5 |, . £l . ~ L . A 14 ngay lam viéc 3 ol
trinh, Quyét dinh trinh 1anh dao phong, 1anh dao Ban pheé duyét. dinh ho so To trinh
+ Khong du tiéu chuén: néu ly do, thong béo cho don vi trinh khen.
| Lanh dao Ban trinh 1anh dao S6-ky duyt Phiéu d& xult, T tinh;| L@nh dao Ban thi o -
Budc 6 Dur thao Quyét dinh dua - Khen thudng, |03 ngay lam viéc To trinh
Ao SoHyet S Lanh dao S& Noi vu
Bitée 7 Chuyén vién nhéan T¢ trinh, chuyén Vin phong S& Noi vu lay sb ghﬁ?gnxeréil (")Il‘lhgi 01 neay lam viéc T& trinh, du thao
To trinh va trinh UBND tinh. S £ - Quyét dinh
dua - Khen thudng
Buc’r_c 8 |Chuyén vién UBND tinh xem xét, trinh Chu tich UBND tinh. UBND tinh 05 ngay lam viéc Quyét dinh
Vin thu Ban Thi dua - Khen thuéng nhén Quyet dinh, bdo cdo| Van thu, Phong HC- Quyét dinh, bin
Buéc 9 |lanh dao Ban, chuyén phong HCTH viét bang, dong dau va tra| TH Ban Thi dua- |10 ngdy lam viéc khuy i i[h e
két qua cho don vi trinh khen. Khen thudng ng, tien thuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC (khong ké thoi gian bé sung,

hoan thién ho so)

35 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan hé so hop 1é
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B. CAP HUYEN: 02 THU TUC
1. Thi tuc ting thwéng Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén cho tap thé c6 thanh tich vé Dan quin tuw vé

Thir t s > .5 . . .~ | Thoi gian thwe .
cﬁnglrvil.;c Noi dung cdng viée cu thé Pon vi/ngwdi thue hién hign (lglgiy y gi'b') San phém
- Tiép nhén hod so
- Kiém tra tinh hop 1€ ctia hd so theo quy dinh Cong chuc tiép nhan Gidy hen hojc Thong
Buse | |+ Truong hop hd so ddy di va hop 1¢, giri Gidy bién nhan cho| hOsotaiBOPhAN |0, o0 jan, (g, | O vE tinh trang hd
Ngudi ndp ho so; Tiép nhén va tra ket *| so cén chinh sira, cac
+ Trutmg hop hd so khong dly di/ khong hop 1¢: tré hd so va| 4 UBND cap huyen hiraEkeicucy)
hudng dan bo sung.
Budc 2 |Phan cong chuyén vién xur ly hé so Lanh dao Phong N6i vu | 0,5 ngay lam viéc
- Chuyén vién thdm dinh hd so, xin ¥ kién céc co quan lién
quan, trinh lanh dao phong phu trach trude khi trinh Chu tich Chuvén vién Phe
Buéc 3 |UBND cép huyén quyét dinh khen thudng. “ye;lgi‘evr:l D€ |05 ngay lam viéc|  Phiéu xin ¥ kién
- Céc truong hop khong dugc khen thuong, Phong Noi vu o
thong bdo dén cac don vi trinh khen biét.
’ Xem )fet ‘}10 sc_r: trinh Chuut;ph UBND ?a}? huygn terng truorr}g i ‘ N o . | Dy thao Quy &t dinh
Budc 4 |hop du diéu kién khen hodc vén ban tra 101 khi khong du di€u | Lanh dao Phong Noi vu| 01 ngay lam viéc Kh X
. en thuong
kién khen. _
- x Quyét dinh khen
Buéc 5 | Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC. Chi tich UBND €3 1 3 ngay lam vige | thuong ciia Chis tich
uye UBND cap huyén
Buéc6 |- AChu)’/en \Quyet dinh khen thudng (ban goc) cho b phan Vin thu| Chuyén vién phong 9,5 gty 1Am viée Gla)f }(hen, }(hung,
dé phat hanh; Noi vu tién thudng

wi ]~ 4
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc cu thé

DPon vi/nguoi thue hién

Thoi gian thue
hién (ngay/ gio)

- In gidy khen, dong dau;

- Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va trd két qua cta
UBND céap huyén;

- Cép phat hién vat, tién thuong theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC (khong ké thoi gian b6 sung, hoan thién hé so)

20 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan ho so hop 1€

2. Thi tuc ting thwéng Gidy khen ciia Chi tich UBND cAp huyén cho ca nhén co6 thanh tich vé Din quin tw vé

Thi tw A ~ sa A : " .~ | Thoi gian thue " 2
cBng vige Noi dung cong viée cu the Pon vi/nguoi thue hién hi¢n (ngay/ giv) Sén pham
- Tiép nhan hod so
- Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so theo quy dinh Cong chirc tiép nhan Giay hen hodc Thong
Buge 1 | Truong hc_r? hd so ddy du va hop 1&, giri Gidy bién nhén cho | ho so tai Bo phan 1, nghy 1am viée béOAVé ﬁl}h trang hf3
Ngudi ndp ho so; Ti€p nhan va tra ket SO can chlnh sira, cac
+ Truong hop hd so khong dy du/ khong hop 1€: tra hd so va| M2 UBND cép huygn huéng dan (néu c6)
hudng dan bo sung.
Budc 2 |Phén cong chuyén vién xtr ly ho so Lanh dao Phong Noi vu| 0,5 ngay lam viéc
- Chuyén vién thdm dinh hd so, xin ¥ kién céc co quan lién
quan, trinh lanh dao phong phu trach trudce khi trinh Cha tich Chuvén vién Phe
Bude 3 |UBND cép huyén quyet dinh khen thudng. “yeﬁgile\?u D€ |05 ngay lam viéc|  Phiéu xin y kién

- Céc truong hop khong dugc khen thuong, Phong No§i vu
thong b4o dén cac don vi trinh khen biét.
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Thir tw A n e 2 . ; .~ | Thoi gian thwe " x
cBng vige N§i dung cong viéc cu the Don vi/ngudi thue hién hign (ngay/ git) Sén pham
Xem xét 1}6 s, trinh Chu tich UBND cép huyén trong truong Dy théo Quyét dinh
Bu6c 4 |hop du di€u kién khen hodc vin ban tra 16i khi khong du diéu | Lanh dao Phong Noi vu| 01 ngay 1am viéc : g
‘2 khen thudng
kién khen.
o £ Quyét dinh khen
Buéc 5 |Xem xét, ky dy thio két qué giai quyét TTHC. Chitich UBND ¢P | 03 ngay lam viée | thuong ciia Chiltich
uye UBND cép huyén
- Chuyén Quyét dinh khen thudng (ban gdc) cho b phén Vin thu
dé phat hanh;
) - In gidy khen, d6ng déu; Chuyén vién phong . .. | Gidy khen, khung,
Budc 6 Noive 9,5 ngay lam viéc tién thuong

- Chuyéq két qua cho B phén tiép nhén va tra két qua cua
UBND cép huyén;
- Cép phat hién vat, tién thuéng theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong ké thoi gian bé sung, hoan thién hé 50)

20 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan ho so hop 18

\ B R g 7 / <7
N W « A e
N N/ N
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C. CAP XA: 02 THU TUC
1. Thi tuc ting thwéng Gidy khen ciia Chi tich UBND cAp xd cho tap thé c6 thanh tich vé Dan quin tw vé

Thir tw A n - 3 : o .~ | Thoi gian thye . 2
cBng viée Noi dung cong viée cu thé Pon vi/nguoi thue hién hi¢n (ngay/ gid) Séan pham
- Tlép nhéan ho so
- Kiém tra tinh horp 1é cua hd so theo quy dinh Cong chic tiép nhan Gidy hen hoac Thong
Budel | Trudng hop hd so ddy du va hop 1¢, giri Gidy bién nhan cho| ho sotai B phan 01 ngay 1am viée bédo ve tinh trang hd
Ngudi ndp ho so Tiép nhén va tra két 50 can chinh stra, cac
+ Trudng hop hd so khong ddy di/ khong hop 1&: tra ho so va ctia UBND cép xa huéng dan (néu cd)

hudng dan b6 sung.

- Tham dinh hd so, xin y kién cdc co quan lién quan, tbng hop
trinh, d& nghi Chu tich UBND cép xa quyét dinh khen thudng;

B0 phan tham muu
cong tac thi dua,

Phiéu xin y kién, du

Bu6c2 |- Cic truong hop khong dugc khen thudng, Cong chirc-truc| 14 iR cia 08 ngay lam viéc " thio QD

tiép tham muu cong tac TDKT thong bao dén céc don vi, to UBND cép xa

chirc trinh khen dugc biét;

) ) ] Quyét dinh khen
Budc 3 | Xem xét, ky du thao két qua giai quyet TTHC Chi tich UBND cép x4 | 03 ngay lam vi¢c| thudng cua Chu tich
UBND cép xa

- Phat hanh Quyét dinh khen thudng; viét gidy khen, dong déu
Bude 4 va cép phét hién vat cho don vi trinh khen; Cong chirc phu trach 08 nedv lam viee Gidy khen, khung,

- Chuyen két qua cho Bo phén Tiép nhén va tra két qua cua|cong tac TDKT cap xa g2y : tién thudng

UBND cap xa (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Téng thoi gian giai quyét TTHC (khong ké thoi gian b6 sung,

hoan thién hoé so)

20 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan hd so hgp 1é




2. Thi tuc tang thwédng Gidy khen ciia Chii tich UBND cip xd cho c4 nhin c6 thanh tich vé Dan quin ti vé
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cﬁT:glrvti‘.;c N§i dung cong viéc cu thé Pon vi/nguwoi thue hién lrlli‘g:l(ﬁlg?;/ﬂ;?;) San phim
- Tiép nhén hd so
- Kiém tra tinh hop 1€ ctia hd so theo quy dinh Cong chirc tiép nhan Gidy }}e_:n hodc Thoéng
Buse 1 | Truong hop hd so ddy du va hop 18, giri Gidy bién nhan cho | hOsotai Bophan | 01 ngdy lam |bdo vé tinh trang ho
Ngudi ndp ho so Tiép nhan va tra két viéc so can chinh stra, cac
+ Trudng hop hd so khong ddy di/ khong hop 1¢: tra ho so va | cia UBND cap xa huéng dan (néu cd)
hudéng dan bo sung.
- Thém dinh ho so, xin y kién c4c co quan lién quan, téng hop Phiéu xin y kién, du
trinh, d& nghi Cha tich UBND cap xd quyét dinh khen | Bo phén tham muu thao QD

Budce 2

thudng;
- Céc truong hop khoéng duge khen thuong, Cong chirc truc

cong téac thi dua,
khen thudng cua

8 ngay lam viéc

tiép tham muu cong tic TDKT thong béo dén céac don vi, to UBND cép xa
chirc trinh khen dugc biét;
, , , Quyét dinh  khen
Budc 3 |Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC Chu tich UBND cap x| 3 ngay lam vi€c |thuong cia Chu tich
UBND cap xa

- Pha}t hanh Quyét dinh khen thudng; viét gidy khen, dong déu Gjéy khen, khung,
Bude 4 va cap phat hién vét cho don vi trinh khen; Cong chirc phu trach 8 nedv 1am vide tién thudng

- Chuyen két qua cho Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua |cong tac TDKT cap xa gay :

UBND cép xa (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Téng thoi gian giai quyét TTHC (khong ké thoi gian bé sung, hoan thién hé so)

20 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén hd so hop 1é

NaZpr
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