UBND TINH BAC NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:432 /TB-SNV Bdc Ninh, ngay 10 thang 6 ndam 2026
THONG BAO

Két luan kiém tra cong tic vin thw, luu triv
tai UBND phwong Thuian Thanh

Thyc hién Ké hoach s6 39/KH-SNV ngay 16/4/2026 ctia S& Noi vu tinh Bac
Ninh vé kiém tra cong tac van thu, lvu trir nam 2026; Quyet dinh s6 1329/QP-
SNV ngay 27/5/2026 cia S& Noi vu vé viéc thanh 1ap Poan klem tra cong tac van
thu, luu trit nAm 2026. Poan kiém tra cua S& Noi vu di tién hanh kiém tra viée
thuc hién quy dinh cta phéap luat vé cong tac van thu, luu trir tai UBND phuong
Thuan Thanh, qua kiém tra S& Noi vu thong bao két luan nhu sau:

|. KET QUA PAT PUQC
1. Quan ly, chi dao cong tac van thu, luu trir

a) Cong tac phod bién, quan triét cac vin ban quan 1y, chi dao, huéng din
thuc hién cong tac van thu, luu tri

Tir thang 01/7/2025 dén 27/5/2026, UBND phuong Thuén Thanh quan tam
chi dao, quan triét, trién khai thyc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit
dén toan thé can bg, cong chire, vién chuc trong cac co quan, don vi thugc UBND
phuong; nham néng cao hiéu qua quan ly hanh chinh, phuc vu tt hoat dong chi
dao, diéu hanh cua co quan. Cong tac van thu, luu trir tung bude di vao nén nép,
bao dam dap mg y€u céu co ban cai cach hanh chinh va chuyén doi ‘so trong giai
doan hién nay. Cong tac quan ly nha nudc v€ van thu, luu trir bude dau duoc thuc
hién dong bo, thong nhat. UBND phuong dé xac dinh r6 trach nhiém cua tung b
phan, ca nhan trong viéc quan ly, st dung va luu trit ho so, tai li¢u.

b) Viéc bd tri cong chirc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trit

UBND phuong da bd tri 01 lao dong hop dong theo Nghi dinh sb
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cia Chinh phu lam vén thu thugc Van phong
HDND va UBND c6 trinh d6 chuyén moén thac si kinh t€ va 01 cong chirc thude
Phong Van hod - Xa hoi ¢o6 trinh d§ chuyén moén Pai hoc Luat tham muu quan 1y
v€é van thu, luu trir.

c) Cong tac kiém tra, tap huén, boi dudng nghiép vu van thu, luu triv

Hang nim, UBND Phuong da quan tam ctr cong chire, vién chuc tham gia
cac 16p dao tao, tap huan, boi dudng nghiép vu van thu, luu trir do céc don vi trong
va ngoai tinh t6 churc.

2. Tinh hinh thye hién hoat dong nghi€p vu van thu, luu triv

a) Hoat dong nghiép vu van thu
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- Cong tac soan thdo va ban hanh van ban co ban thyc hién theo Nghi dinh
s0 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu.

- Cong tac quan Iy vin ban di, vin ban dén va quan 1y sir dung con dau, thiét
bi luu khoa bi mat: Theo béo céo va kiém tra thuc té viéc quan 1y van ban di, dén
duogc thyc hién trén Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cia tinh; dinh ky vao sb
theo doi quan ly van ban. Cac van ban di, van ban dén chi cac mic d6 mat dugc mo
sO riéng theo ddi va quan 1y theo quy dinh. Con dau, thiét bi lvu khoa bi mat co quan
duoc giao cho ngum lam cong tac van thu co quan bao quan va su dung. Viée dong
du vao van ban gidy va chir ky sd co quan vao van ban dién tir dugc thuc hién dam
bao dung quy dinh vé quan 1y va sir dung con déu, thiét bi luu khoa bi mat.

- Cong tac 1ap ho so va giao ndp hod so, tai liéu vao Luu trit co quan timg
bude duoc trién khai thuc hién. Cong chure, vién chuc co ban da tap hop cac van
ban lién quan dén cong viéc duoc giao dé Iuu hd so cong viéc va giao ndp vao Luu
trtr co quan theo quy dinh.

b) Hoat dong nghiép vu luu trit
- Cong tac thu thap, chinh 1y, xac dinh gié tri tai li¢u luu trix:

UBND phuong Thuan Thanh va cac phong chuyén mén dugc kiém tra, viéc
thu thap ho so, tai liéu budc dau duoc quan tam thuc hién.

- P6i v6i cong tac bao quan: Hién nay, UBND phuong di bé tri 01phong/
kho luu trit dam bao dién tich dé thu thap, bao quan toan bd hd so tai lidu cia
UBND céc x& phudng sau sip xép to chic bo may (04 phuong, xi). Trang thiét bi
co ban diy du dam bao cho viéc bao quan an toan tai liéu.

3. Viéc rng dung cong nghé thong tin

Tai UBND phuong Thuan Thanh va cac phong chuyén mon dugc kiém tra,
100 % cong chirc, vién chirc phudng di tmg dung hiéu qua phdn mém Quan 1y vin
ban va diéu hanh cua tinh; viée tiép nhan, tao lap phat hanh van ban dién tur c6 ky
s6, dau sb va luu trix tai liéu dién tir theo diing quy dinh. B6 phan vin thu céc co
quan, don vi da duoc bd tri may vi tinh, may scan, may photocopy dé thuc hién
viéc tiép nhan va phat hanh vin ban dién tu.

I1. TON TAI, HAN CHE

Trong giai doan tir 01/7/2025 dén 27/5/2026, cong tac van thu, luu trit cia
UBND phuong Thuan Thanh da dugc quan tam chi dao, thuc hién co ban bao
dam theo ding quy dinh. Tuy nhién, qua trinh thyc hién con mot s6 ton tai, han
ché, cu thé:

1. Trong cong tac chi dao, trién khai ban hanh vin ban vé cong tac van thu
luu trit chua thyc hién ban hanh day di cac vin ban theo quy dinh nhu: Ké hoach
thuc hién cong tac van thu, luu trit ndm 2026; Quy ché vin thu luu trit; Danh muc
hd so va thoi han bao quan tai liéu luu trix...

2. Dbi véi cong chirc tai UBND phuong Thuan Thanh va cac phong chuyén
moén dugc giao lam cong tac van thu luu trit kiém nhiém co ban trinh d¢ chuyén
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mon, nghiép vu khong ding chuyén nganh van thu luu trit, chua c6 chimg chi bdi
dudng nghi¢p vu ctia nganh.

‘ 73. Mbt sb vin ban phat hanh ctia co quan, don vi duogc kiém tra chua dﬁng
ve thé thae va ky thuat trinh bay vén bén theo quy dinh cua Nghi dinh s0
30/2020/ND-CP; chua thuc hién dong dau day du vao van ban tap luu tai van thu.

4. Viéc giao ndp hd so, thu tai liéu vao Luu trit co quan cua bo phan chuyén
mon chua thuc hién triét d€. Cong tac 1ap ho so cong viéc chua duoc thuc hién day
du cac budc nghi¢p vu quy dinh.

5. Khoi tai lidu thu vé sau sap xép to chirc bd may ciia UBND phudng va tai
liéu mot s6 phong chuyén moén dugc kiém tra dang trong tinh trang roi 18, bo goi,
tich déng, chua duoc chinh 1y; chua thuc hién ché do bao cdo thong ké cong tac
van thu, luu trir va tai liéu luu trit theo quy dinh nganh Noi vu.

ITI. KIEN NGHI

Pé nghi Chu tich UBND phuong Thuan Thanh quan tdm chi dao cac phong
chuyé&n mon thuc hién mot s6 ndi dung sau:

1. Tang cudng pho bién, quén triét day di noi dung cac van ban vé cong tac
van thu luu trir, trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac van ban nhu: Luat Luu trir;
Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP; Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP; Nghi dinh s
31/2026/ND-CP; Thong tu s6 05/2025/TT-BNV; Thong tu sé 06/2025/TT-BNV...
dén toan thé can bo, cong chtrc, vién chuc co quan, don vi thudc pham vi quan 1y.

2. Chi dao ban hanh ddy du cac vin ban vé cong tac van thu, luu trir: Ké
hoach thuc hién cong tac van thu, luu trit; Quy ché van thu luu trit theo Nghi dinh
s6 30/2020/ND-CP; Danh muc hé so va Bang thoi han bao quan hd so tai liéu luu
trir... ; thuc hién ché do bao céo théng ké cong tac van thu, luu trit va tai licu luu
trit theo Thong tu s6 18/2025/TT-BNV ngay 08/10/2025 ctia B4 Noi vu quy dinh
ché d6 bao céo théng ké nganh Noi1 vu.

3. B6 tri cong chirc 1am van thu, luu trit tai Vian phong HDND va UBND
theo D& an vi tri viéc 1am; t6 chirc cac 16p tdp huin vé chuyén mon, nghiép vu cho
cong chuc, vién chirc lam van thu luu trit tai cac phong chuyén mon, cac don vi
trén dia ban quan ly. Déng tho1 xem xét cho hudng ché do phu cép doc hai cho
cong chuec, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trir theo quy dinh.

4. Kiém soat van ban trude khi phat hanh; khéc phuc viéc soan thdo van ban
dam bao ding thé thirc, ky thuat trinh bay theo quy dinh tai Nghi dinh s
30/2020/ND-CP. Té chire tot viéc lap hod so cong viéc va ndp luu ho so, tai liéu cta
cac phong chuyén mén vao Luu trit co quan, dam bao théng nhat ddu mbi quan 1y
tai liéu luu tri.

5. B6 tri kinh phi thyc hién chinh 1y tai liéu ton dong, roi 1é thu vé sau sip
xép t0 chue chire bd may va tai liéu cac phong chuy@n mén dé dam bao luu giit ho
so, tai li¢u co gia tri va loai huy tai li¢u hét gia tri loai ra sau chinh ly; bd tri kho
lwu trit dam bao vé dién tich va diy du trang thiét bi bao quan an toan ho so, tai
liéu luu trir theo quy dinh.
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Trén day 1a Thong bao két luin kiém tra cong tac van thu, luu trit d6i véi
UBND phuong Thuan Thanh, So Noi vu dé nghi Chu tich UBND phuong chi dao
cac phong chuy&n man, trién khai thuc hién ndi dung Thong bao, két qua thyc hién
kién nghi bao cao S¢ Noi vu trude ngay 20/11/2026 dé bao cao Cha tich UBND

tinh theo quy dinh./.

Noi nhin: GIAM POC
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