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Thuce hién cong tac van thw, luu trir nam 2026

Cain cir Luat Luu trir s0 33/2024/QH15; Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay
03/ 6/2025 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mdt s6 di@u cua Luat Luu trit; Nghi dinh
s0 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu.

Trén co s& tinh hinh thyc té cong tac van thu, luu trit tai cac co quan, t6 chirc
trén dia ban tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh Ké hoach thuc hién cong
tac van thu, luu trtr nam 2026 véi cac ndi dung nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Nang cao hiéu qua quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trir, phat huy
gia tri cda tai liéu luu trir; dinh hudng cho cac So, co quan thuoc UBND tinh, cac
co quan Trung wong, cac doanh nghiép nha nudc trén dia ban tinh; UBND céc x4,
phuong (goi chung 1a c&c co quan, don vi, dia phuong) ndi dung can thyuc hién vé
cong tac van thu, luu trir trong nim 2026; diy manh (mg dung céng nghé thong
tin trong cong tic van thu, quan 1y tai liéu dién tir; thuc hién théng nhat, hoan
thién cong tac van thu, luu trit phyuc vu viéc lanh dao, chi dao, diéu hanh cia cac
co quan, don vi, dia phuong dap ing yéu cau cong tac cai cach hanh chinh, chuyén
d6i sd va phat trién kinh té - x4 hoi cua tinh.

2. Yéu cau

Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong can ctr K& hoach cong tac van
thu, luu trit ndm 2026 cua Cha tich UBND tinh va tinh hinh thuc té nhiém vu
cong tac van thu, luu trit tai co quan, don vi, dia phuong xay dung ké hoach va to
chure thyc hién ding theo quy dinh; dong thoi hudng dan, kiém tra cac don vi truc
thudc nghiém tac thuc hién cac ndi dung theo ké hoach dé ra.

II. NHIEM VU TRONG TAM NAM 2026

Nam 2026, cac co quan, t6 chirc tap trung quan ly, chi dao thuc hién céc
nhiém vu trong tam sau:

1. Tiép tuc pho bién, quan triét Luat Luu trir nim 2024, Nghi dinh va Thong
tu! dén cong chirc, vién chirc, ngudi lam cong tac van thu, luu trit tai cac co quan,

! Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 ciia Chinh pha quy dinh mot s diéu cua Luat Luu trir; Nghi dinh
s6 31/2026/ND-CP ngay 21/01/2026 cua Chinh phu Quy dinh xu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc luu tri;
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phti v& cong tic van thu; Thong tu s 05/2025/TT-BNV
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don vi, dia phuong dé thuc hién théng nhat theo quy dinh. B tri nhan sy [am cong
tac van thu, luu trir ddm bao ti€u chuan ngach cong chirc, vién chirc van thu, luu
trtr theo ding dé€ an vi tri viéc lam.

2. S& Noi vu chi dao Trung tam Luu trir lich st xay dung ké hoach trién
khai thuc hién chinh Iy tai liéu ctia cac co quan thuéc UBND cip huyén trudce khi
sap xép t6 chirc bo may. Pong thoi tiép tuc trién khai thuc hién Dé an Chinh ly
tai liéu giai doan 2 (2025-2029) tai cac co quan chuyén mon thuéc UBND tinh;
Pé 4n “sd hoa tai liéu tai Kho luu trix lich sir tinh Béc Giang giai doan 2025 -
2029 dam bao hi¢u qua theo quy dinh.

3. Tang cuong kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cta phép ludt vé cong
tac van thu, luu trit; phdi hop to chire tap hudn bdi dudng nghiép vu cong tac vin
thu, thu luu trir d6i v6i cong chire, vién chire, ngudi lam cong tac van thu, luu triv
tai cac co quan, t6 chirc trén dia ban tinh.

4. Cac co quan, don vi, dia phuong tép trung ra soat, xay dung ké hoach chinh
1y tai liéu, lya chon, xac dinh ho so, tai liéu c6 thoi han bdo quan vinh vién dé giao
nop vao Luu trit lich sir theo thoi han quy dinh; thue hién lwa chon tai liéu dé chinh
Iy hoan chinh dé s6 hoa theo quy dinh tai Thong tu so 05/2025/TT-BNV ngay
14/5/2025 cta Bo Noi vu quy dinh nghiép vu luu trit s6 va Cong vin 50
7197/BKHCN-CDSQG ngay 29/11/2025 ctua B Khoa hoc va Cong nghé vé
hudng dan viéc so hoa ho so, tai liéu thong nhat trong hé thong chinh tri.

5. B4 tri kinh phi chg hoat dong van thp, luu trit theo quy dinh tai Piéu 60
Luat Luu t1:1~1 nam 2024, Di¢u 36 Nghi dinh s6 30{2020/ND-CP, bao dam cho viéc
chinh ly, s0 hoa tai liéu,; xay méi, cai tao, nang cap mé rong di¢n tich phong, kho
luu trir va cac trang thi€t bi d€ bao quan an toan tai liéu theo quy dinh tai Chuong
III, TV Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP; cham dut tinh trang cac co quan, don vi,
dia phuong khong c6 kho bado quan tai li¢u luu tri.

6. Thuc hién nghiém cong tdc bao v¢ bi mat nha nudc trong ﬁnh vuc van
thu, luu trit. Tap trung ql}én 1y hoat dong dich vu luu trit, gidm sat chat lugng hoat
dong dich vu chinh 1y, s6 hoa tai li¢u luu trir theo dung quy dinh cta phap luat.

I1I. NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Quan Iy, chi dao, hwéng din cong tic vin thw, luu triv

1.1. Xay dung, ban hanh vin ban vé cong tac van thu, luu trit

a) Ra soat ban hanh céac vén ban chi dao, huéng dan vé cong tac vin thu,
luru trir theo cac van ban hudng dan, chi dao cua Trung wong, Luat Luu trir s6
33/2024/QH15 va cac quy dinh hién hanh phu hop véi tinh hinh thyuc té cua dia
phuong.

Co quan thuc hién: S& Noi1 vu.

ngay 14/5/2025 cia Bo Noi vu quy dinh nghiép vu luu trix tai lidu luu trit s6; Thong tu s6 06/2025/TT-BNV
ngay 15/5/2025 cta B Noi vu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Luu tri.
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b) Cac co quan, don vi, dia phuong Xy dung Quy ché vé cong tac van thu,
luu trit; Danh muc ho so co quan; Bang thoi han bao quan tai liéu, Hudng dan 1ap
ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trir lich str; Quy ché
khai thac, str dung tai li€u luu trit; No1 quy ra vao kho luu trit....

1.2. Tuyén truyén, phd bién phap luit vé cong tac vin thu, luu trir

Tang cuong tuyén truyén, pho bién, quan triét cac quy dinh cta phap luat
vé cong tac van thu, luu trit: Luat Luu trit s6 33/2024/QH15, Nghi dinh, Thong
tu?; van ban quy dinh, huéng din nghiép vu ctia nganh, cia tinh® vé cong tac van
thu, luu trit d6i v6i cac co quan, don vi, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan
Iy bang cac hinh thic long ghép trong cac cudc hop, Hoi nghi, cac phuong tién
thong tin dai chung, cong thong tin dién tir nham nang cao nhan thirc vé vai tro,
tam quan trong cta cong tac van thu, luu trit va phat huy gia tri tai liéu luu tri.

_ Co quan thyc hién: Céc co quan, don vi, dia phuong; Bao va Phat thanh,
truyén hinh Bac Ninh.

1.3. T6 chirc bd may, nhan sy lam cong tac van thu, luu trir

- Céc co quan, don vi, dia phuong bé tri nhan sy trong téng bién ché duoc
giao bao dam tiéu chuan ngach cong chirc, vién chirc van thu, luu trit theo dang quy
dinh hi¢n hanh.

- Thuc hién day du ché d6 phu cip doc hai, boi dudng bang hién vat, bao
ho lao dong va cac ché d6 khac cho cong churc, vién chuc lam cong tac van thu,
luu trit theo dung quy dinh ctia phap luat.

1.4. Cong tac tap huan, bdi dudng nghiép vu

Céc co quan, don vi, dja phuong xay dung ké hoach va phdi hop t6 chirc
tap hudn, bdi dudng nghiép vu dam bao tiéu chuan ngach cong chirc, vién chirc
van thu, luu trit theo quy dinh tai Thong tu s 02/2021/TT-BNV; Thong tu sb
06/2022/TT-BNV; Thong tu s 07/2022/TT-BNV. Noi dung tap huin dbi véi
viéc: Soan thdo, ky ban hanh van ban dién tir; quan ly van ban dién tir; 1ap, nop
lru va quan 1y ho so gidy, hd so dién tir va sir dung thiét bi luu khoa bi mat trong
cong tac van thu, chinh 1y, s6 hoa tai liéu luu trir. . .

1.5. Kiém tra cong tac van thu, luu trir

- S6 Noi vu x@y dyng ké hoach va t6 chuc kiém tra viéc thyc hién cac quy
dinh cua phap luét v€ cong tac van thu, luu trir d6i v0i cac co quan, t6 chirc nham
thuc hién tt chire nang, nhi¢m vu quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit.

2Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trir; Nghi dinh sé
31/2026/ND-CP ngay 21/01/2026 cuia Chinh pht Quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vyc luu trir; Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phii vé cong tac van thu; Thong tu sé 05/2025/TT-BNV ngay
14/5/2025 ciia B Noi vu Quy dinh nghiép vu luu tri tai liéu lvu trir s6; Thong tu sb 06/TT-BNV ngay 15/5/2025
cua Bo Noi vu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trit; Thong tu sb 08/2025/TT-BNV ngay 06/6/2025 cua
B6 Noi vu V& quy dinh thoi han Tuu trix hd so, tai liéu thude linh vuc Noi vu; Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay
19/12/2022 cia Bo truéng Bo Noi vu quy dinh thoi han bao quan tai liéu. ..

3 Quyét dinh s6 54/2025/QD-UBND ngay 03/11/2025 cua UBND tinh Bic Ninh Ban hanh Quy ché tiép nhan, xt
ly, phat hanh va quan 1y van ban dién tir giira cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nuée tinh Bac Ninh
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- Cac co quan, don vi, dia phuong chu dong xay dung ké hoach tu kiém
tra, huong dan nghiép vu cong tac van thu, luu trir d6i v6i co quan, don vi thudce
tham quyén quan 1y,

- Noi dung kiém tra can tap trung cac van dé sau:

+ Viéc chap hanh céac quy dinh cua phap luat vé cong tac van thu, luu trit;
ra soat, xay dung, sta d6i, bo sung, ban hanh kip thoi cac vin ban quan 1y, chi
dao, hudng dan vé cong tac vin thu, luu trir;

+ Thuc hién hoat dong nghi¢p vu van thu: Soan thdo va ban hanh van ban
dién tr, quan 1y van ban di¢n tu, 1ap ho so va ndp luu ho so dién tir vao Luu triv
co quan, Luu trir lich str, quan ly, st dung con dau va thiét bi luu khoa bi mat.. .;

+ Thyc hién hoat dong nghi€p vu luu trit: Thu thap, chinh 1y, xac dinh gia
tri tai liéu luu trit, to chirc huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh; bao vé, bao quan
an toan tai liéu luu trir (tinh hinh kho, trang thiét bi bao quan tai liéu luu trit); to
chtrc khai thac, stir dung tai liéu luu trir; s6 hoa tai liéu luu tri, luu trit tai lidu luu
trir s6 bao dam theo quy dinh tai Thong tu s6 05/2025/TT-BNV*

+ Thuc hién ché d6 bao céo thong ké cong tac van thu, luu trit theo Thong
tu s0 18/2025/TT-BNV?,

1.6. Quan 1}'/ hoat dong dich vu luu tri thue hién theo quy dinh tai Chuong
VILuét Luu trir s6 33/2024/QH15; Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025
ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét mot sb didu ctia Luat Luu trit.

2. Hién dai héa cong tac van thw, luu triv

- Tang cuong Umg dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trif;
phoi hop chat ché gitta S& Noi vu, S Khoa hoc va Cong nghé trong viéc hudng
dan nghi¢p vu van thu, luu trir d61 véi quan ly tai ligu dién tor va ing dung H¢
thong quan ly van ban va diéu hanh; dong thoi thuong xuyén sao luu dir li¢u, bao
dam luu trir an toan tai li€u luu trir dién tir.

- Xay dung co so dit liéu dé quan 1y tai liéu luu trit va phuc vu khai thac,
st dung tai liéu.

- Tiép tuc nghién ctru, dé xuat va trién khai thuc hién cac dé tai, dé an vé
van thu, luu trit: Chinh 1y tai li€u luu trit ton dong; S6 hoa tai liéu luu trir....

Co quan thyuc hién: Cac co quan, don vi, dia phuong.
3. Quan ly tai li¢u tai Luu trit co quan, Luu trir lich s tinh
3.1. Quan 1y tai liéu tai Luu trlr co quan, don vi, dia phuong

- Tang cuong chi dao, huong dan cong chtc, vién chic 1ap hd so cong viée
va nop luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan theo dung quy dinh tai Nghi dinh
s0 30/2020/ND-CP.

4 Ngay 14/5/2025 ctua Bo Noi vu quy dinh nghiép vu luu trix t:‘;li lieu luu trit 56
5> Ngay 08/10/2025 cua Bo Noi vu quy dinh ché do bao cao thong ké nganh Noi vu
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- Tang cuong cong tac quan 1y tai liéu khi co quan, don vi, dia phuong c6
quyét dinh giai thé, pha san, td chue lai, chia, tach, sap nhap, chuyén ddi hodc diéu
chinh chirc nang, nhiém vu theo nguyén tac khong dugc lam méat mat, hu hong,
phan tan, 16 bi mat tai li¢u. Tai li€u cia co quan, don vi, ¢4 nhan phai 1ap hd so va
ndp vao Luu trir hi¢n hanh dé sép Xép, chinh 1y, xac dinh thoi han bao quan hd so,
tai li¢u, lam thu tuc huy tai liéu hét gia tri va thuc hién cac nghi¢p vu luu trir theo
quy dinh cta phap luat (trdnh phan tan Phong luu trit).

- T chuc tiéu “huy hd so, tai liéu hét thoi han luu tri, trung 1ap theo quy
dinh tai Thong tu s 06/2025/TT-BNV (nghiém cadm viéc chiém gii, chuyen
giao, huy trai phép tai liéu va co s¢ dir li¢u tai li¢u; khong dugc lam héng, thét
lac tai li€u va co s¢ dir liéu tai li€u cua co quan, to chire).

- B4 tri kho bao quén tai liéu luu trix, thiét bi, phuong tién can thiét va thuc
hién cac bién phap k¥ thuat nghi€p vu dé bao vé, bao quan an toan tai liéu luu trir
theo quy dinh; phuc vu tot cho viéc khai thac, st dung tai li€u luu trit.

Co quan thuc hién: Céac co quan, don vi, dia phuong.
3.2. Quan ly tai liéu tai Luu trit lich st

- Tiép tuc trién khai thyc hién Quyét dinh s 880/QD-UBND ngay
23/9/2024 ctia UBND tinh Bic Giang vé viéc phé duyét Bé an Chinh 1y tai liéu
giai doan 2 (2025-2029) tai cc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh; Quyét
dinh s 884/QD-UBND ngay 23/9/2024 ctia UBND tinh Bic Giang phé duyét Bé
an “sd hoa tai liéu tai Kho luu trit lich st tinh Bac Giang giai doan 2025 - 2029”
dam bao hiéu qua theo quy dinh. Pdng thdi chu dong bd tri nhan luc thuc hién
chinh 1y tai liéu cua cac co quan thuéc UBND cdp huyén trude khi sip xép to
chtrc bd may.

- Xay dung K& hoach t chirc thu tai liéu luu trir dén han nop luu cua cac
co quan, to chirc thudc nguon nop luu vao Luu trir lich sur tinh.

- Thuc hién cac ké hoach nang cap phong, tu bd phuc ché tai lidu, sé hoa
tai liéu luu trir; phan loai, chinh 1y, sap xép, xac dinh gié tri tai liéu luu trix, tiéu
huy tai liéu hét gi tri theo quy dinh cta phép luét.

- B4 tri kho luu trit va trang thiét bi dap ung yéu cau bao vé, bao quan an
toan tai liéu luu trt, v¢ sinh kho luu trir thuong xuyén, duy tri nhiét do, do am,
phong chay chita chay theo quy dinh; déng thoi to chie str dung tai liéu hi¢u qua,
bao dam cong tac bao vé bi mat nha nudc vé tai lidu luu trit theo quy dinh; timg
budc s hoa tai licu, tao diéu kién thuan loi phuc vu nhu ciu khai thac sir dung tai
lidu ctia céc to chirc, c4 nhan.

Co quan thuc hién: S& Noi vu.
4. Bo tri kinh phi thyc hién cong tac viin thw, luu triv

Can c,1'1’ vao tir}h hinh thyc té, Tha trudng cac co quan, don vi, dia phuong
chu dong bo tri nguodn kinh phi cho cdng tac van thu, luu trir theo quy dinh tai
biéu 60 Luat Luu trlr nam 2024; Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP. Trong
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do, uu tién viéc chinh 1y tai liéu tdn dong, s6 hoa tai liéu, xay dung, cai tao kho
luu trtr, mua sam trang thiét b1 dap img yéu cau bao v¢, bao quan an toan tai licu
luu trr va phuc vu nhu cau khai thac, str dung tai li¢u theo quy dinh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

o 1. Cac co quan, don Viz dia phuong can ctr Ké hoach nay va tinh hinh thuc
té dé g(éy dung ké hoach va t6 chtrc thyc hién cong tac van th}r, luu tri nam 2026
gtri vé UBND tinh (qua S& Noi vu) trwede ngay 12/02/2026 d¢ theo doi, tong hop.

2. Giao SO Noi vu to chire trién khai thue hién Ké hoach thyc hién cong tac
van thu, luu trit ndm 2026; theo ddi, don dbc va danh gia két qua viée thyc hién Ké
hoach. Thuc hién ché do bao céo dinh ky, dot xuét theo yéu cau ctia B6 Noi vu, Cuc
Vin thu va Luu trit nha nude, Chu tich UBND tinh dam bao chét lugng, ding tién do.

Trong qua trinh thuc hién néu ¢6 khé khan, vudng mic, cic co quan, t6 chirc
phan anh vé S& Noi vu dé tong hop, bao cao Chu tich UBND tinh xem xét, giai quyét./.

Noi nhdn:

- Cuc Van thu va Luu trir nha nudc;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac Sé, co quan thugc UBND tinh;

- UBND céc xa, phuong;

- Cac co quan Trung wong dong trén dia ban;
- Cac Doanh nghiép nha nudc;

- Van phong UBND tinh:

+LDVP,TH;

+ Luu: VT, NC.




		2026-01-29T21:35:05+0700


		2026-01-30T10:17:37+0700


		2026-01-30T10:17:38+0700


		2026-01-30T10:18:11+0700




