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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
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Số:         /SNV-VL 
V/v tăng cường đảm bảo an toàn 

lao động trong sử dụng, vận 

hành xe nâng hàng 

Bắc Ninh, ngày         tháng  3  năm 2026 

      
       Kính gửi: Các doanh nghiệp, Hợp tác xã, cơ sở sản xuất, kinh 

doanh, cá nhân có sử dụng xe nâng hàng trên địa bàn 

tỉnh Bắc Ninh. 

 

Thời gian gần đây đã xảy ra vụ tai nạn lao động nghiêm trọng liên quan 

đến xe nâng hàng làm chết người1. Tai nạn lao động liên quan đến xe nâng hàng 

không chỉ gây thiệt hại về con người mà còn tiềm ẩn nguy cơ mất an toàn sản xuất 

và ảnh hưởng đến công tác quản lý an toàn, vệ sinh lao động trên địa bàn tỉnh. 

Qua công tác điều tra tai nạn lao động, nguyên nhân không chỉ xuất phát 

từ hành vi cá nhân người lao động mà còn liên quan đến công tác tổ chức quản 

lý của người sử dụng lao động, cá nhân sử dụng, cụ thể: Bố trí người vận hành 

chưa được huấn luyện an toàn, vệ sinh lao động (ATVSLĐ); chưa có chứng chỉ 

vận hành xe nâng hàng; thiếu quyết định phân công rõ ràng; không kiểm soát tải 

trọng, tốc độ và khoảng cách an toàn; không thiết lập hoặc không thực hiện đầy 

đủ quy trình vận hành; thiếu hoạt động giám sát an toàn. 

Xe nâng hàng sử dụng động cơ, có tải trọng nâng từ 1.000kg trở lên thuộc 

phạm vi điều chỉnh của Quy chuẩn kỹ thuật quốc gia ban hành kèm theo Thông 

tư 51/2015/TT-BLĐTBXH (QCVN 25:2015/BLĐTBXH). Đây là thiết bị có yêu 

cầu nghiêm ngặt về an toàn lao động, bắt buộc phải được quản lý chặt chẽ trong 

toàn bộ vòng đời sử dụng. 

Để phòng ngừa tai nạn lao động và nâng cao hiệu quả quản lý; Sở Nội vụ 

tỉnh Bắc Ninh đề nghị các doanh nghiệp, hợp tác xã, các cơ sở sản xuất, cá nhân 

có sử dụng xe nâng hàng nghiêm túc triển khai, thực hiện các nội dung sau: 

 1. Điều kiện để vận hành, sử dụng xe nâng hàng: 

                                                 
1 (1) Vụ TNLĐ xảy ra tại Công ty TNHH Phương Đông Plywood khi người lao động vận hành 

xe nâng nâng ván ép lên thì bị đổ ván ép đè vào người lao động đứng ở dưới, hậu quả làm 01 người 

chết. (2) Vụ TNLĐ xảy ra tại Công ty CP giấy và bao bì Phú An khi NLĐ lái xe nâng đạp nhầm chân 

phanh vào chân ga dẫn tới xe lao vào người lao động làm 01 ngưởi chết. (3) Vụ TNLĐ xảy ra tại Công 

trình xây dựng tòa B10 nhà máy Fulian (KCN Quang Châu, thị xã Việt Yên) khi người vận hành xe 

nâng lùi xe thì va chạm với NLĐ làm 01 người chết. 
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Xe nâng chỉ được đưa vào sử dụng khi bảo đảm đầy đủ các điều kiện theo 

quy chuẩn kỹ thuật quốc gia, cụ thể: 

a) Về kỹ thuật: 

+ Có hồ sơ kỹ thuật đầy đủ (thuyết minh, thông số kỹ thuật, tải trọng định 

mức, hướng dẫn sử dụng); được công bố hợp quy và gắn dấu hợp quy theo quy định; 

+ Được kiểm định kỹ thuật an toàn lần đầu trước khi đưa vào sử dụng, 

kiểm định định kỳ và đạt yêu cầu; được dán tem kiểm định còn hiệu lực2; 

+ Có sổ theo dõi bảo trì, bảo dưỡng, sửa chữa thiết bị. 

b) Về người vận hành: Được đào tạo, huấn luyện an toàn lao động và cấp 

chứng chỉ vận hành xe nâng hàng; được phân công bằng văn bản và phổ biến 

đầy đủ quy trình vận hành an toàn của đơn vị; được kiểm tra tay nghề lại khi 

chuyển loại xe hoặc nghỉ vận hành từ 06 tháng trở lên. 

2. Quản lý sử dụng an toàn xe nâng hàng: 

Người sử dụng lao động có trách nhiệm tổ chức quản lý và kiểm soát việc 

sử dụng xe nâng bảo đảm tuân thủ quy chuẩn kỹ thuật, trong đó chú trọng: 

- Chỉ sử dụng xe nâng có tình trạng kỹ thuật tốt; 

- Không vận hành vượt tải trọng định mức; 

- Không chở người trên càng nâng; 

- Không làm việc hoặc đứng dưới tải nâng; 

- Trang bị thiết bị cảnh báo âm thanh khi xe di chuyển; 

- Bảo đảm tầm nhìn cho người lái; nếu tầm nhìn hạn chế phải bố trí người 

cảnh giới; bố trí lan can, tay nắm, bậc lên xuống và dây an toàn theo thiết kế kỹ 

thuật của xe; 

- Sau khi kết thúc ca làm việc, đưa xe về vị trí quy định và không để xe 

mang tải. 

- Mỗi xe nâng phải có quy trình vận hành an toàn; sổ giao ca ghi nhận tình 

trạng thiết bị; phiếu kiểm tra trước ca; biện pháp ngăn ngừa người không có 

nhiệm vụ tiếp cận khu vực hoạt động. 

Đối tượng sử dụng cần tổ chức tự kiểm tra định kỳ, kịp thời khắc phục tồn 

tại và chịu trách nhiệm trước pháp luật nếu để xảy ra vi phạm quy chuẩn kỹ 

thuật về an toàn lao động. 

                                                 
2 Lưu ý: Không đưa vào sử dụng xe nâng hết hạn kiểm định, không rõ nguồn gốc, không đủ hồ 

sơ kỹ thuật hoặc có dấu hiệu mất an toàn. 
 



3 

 

 

Đề nghị các đơn vị, cá nhân sử dụng nghiêm túc triển khai thực hiện nhằm 

phòng ngừa tai nạn lao động, bảo đảm an toàn tính mạng người lao động và ổn 

định sản xuất, kinh doanh (có một số biểu mẫu, quy trình tham khảo kèm theo). 

Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc mọi thông tin cần 

trao đổi, đề nghị liên hệ với Sở Nội vụ (Phòng Việc làm), điện thoại: 

0913.581.081 hoặc 0963.286.282 để được hướng dẫn./.  
 

Nơi nhận: 

- Như trên;  

- Chủ tịch UBND tỉnh;                         

- Cục Việc làm; 

- Giám đốc Sở; 

- PGĐ Sở Trần Văn Hà; 

- Ban Quản lý các KCN (p/h quản lý, tuyên truyền); 

- Báo và Đài PTTH tỉnh (để p/h tuyên truyền); 

- UBND xã, phường (p/h quản lý, tuyên truyền); 

- BBT Website; 

- Lưu: VT, VL. 

 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 
 

 

                      Trần Văn Hà       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(báo cáo) 
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MỘT SỐ BIỂU MẪU, QUY TRÌNH VẬN HÀNH THAM KHẢO 

(Kèm theo Công văn số         /SNV-VL ngày      /3/2026 của Sở Nội vụ) 

 

Mẫu 1. Bảng tự rà soát điều kiện an toàn xe nâng 

 

STT Nội dung kiểm tra Đạt / Không đạt Ghi chú 

1 
Xe nâng có hồ sơ kỹ thuật đầy 

đủ 
  

2 Tem kiểm định còn hiệu lực   

3 
Có sổ theo dõi bảo trì, bảo 

dưỡng 
  

4 
Có quy trình vận hành an toàn 

tại nơi làm việc 
  

5 
Người vận hành có chứng chỉ 

hợp lệ 
  

6 
Có quyết định phân công người 

vận hành 
  

7 
Khu vực vận hành có biển cảnh 

báo 
  

8 
Có thiết bị cảnh báo âm thanh 

khi di chuyển 
  

9 
Không nâng quá tải trọng định 

mức 
  

10 Có kiểm tra an toàn đầu ca   

11 ………………………….   

 

 

Mẫu 2. Danh sách người vận hành xe nâng 

 
STT Họ và tên Chức 

danh 

Số 

CMND/CCCD 

Số chứng 

chỉ 

Ngày cấp Ghi chú 

1 Nguyễn Văn A      

2 ……………..      

3       

4       

5       

 

Mẫu 3. Sổ giao ca xe nâng 

 

Ngày Ca 
Tình trạng 

xe 

Sự cố (nếu 

có) 
Người giao Người nhận 
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Mẫu 4. Quyết định phân công người vận hành xe nâng 

 
CÔNG TY: ……………………………            

Số: ………/QĐ-… 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

QUYẾT ĐỊNH 
Về việc phân công người vận hành xe nâng hàng 

 

GIÁM ĐỐC CÔNG TY ………………………… 

- Căn cứ quy định về an toàn lao động; 

- Căn cứ nhu cầu sản xuất; 

 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Phân công ông/bà: ………………………………… 

Năm sinh:………………………………….; giới tính:……………….. 

Chức danh: ………………………………… 

Số chứng chỉ vận hành: ………………………………… 

Được phép vận hành xe nâng loại: ………………………………… 

Nghĩ vụ và quyền hạn:……………………………………………. 

Điều 2. Ông/bà có trách nhiệm tuân thủ đầy đủ quy trình vận hành an toàn. 

Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký. 

 

Nơi nhận: 

- Phòng……; 

- Lưu: …… 

GIÁM ĐỐC 

(Ký, ghi rõ họ tên) 
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Mẫu 5. Phiếu kiểm tra an toàn đầu ca làm việc 

 

STT Nội dung kiểm tra Tình trạng Ghi chú 

1 Phanh hoạt động tốt   

2 Hệ thống lái bình thường   

3 Còi, đèn cảnh báo hoạt động   

4 Càng nâng không nứt gãy   

5 Không rò rỉ dầu   

6 Lốp xe đảm bảo an toàn   

7 ………………………   

 

Mẫu 6. Quy trình sử dụng xe nâng hàng 

 

NỘI QUY SỬ DỤNG XE NÂNG HÀNG 

Điều 1. Chỉ người được đào tạo về chuyên môn, có thẻ an toàn lao động, được giao 

nhiệm vụ mới được vận hành xe nâng hàng. 

Điều 2. Trước  khi cho xe hoạt động phải kiểm tra tình trạng an toàn của thiết bị như 

tay lái, phanh, dây xích, dây cáp, bàn nâng…   

Điều 3. Trước khi cho xe vào vị trí xếp dỡ, lái xe nâng phải phát tín hiệu bằng còi báo 

cho mọi người biết tránh xa khu vực hoạt động của xe. 

Điều 4. Trước khi nâng phải quan sát tình trạng bao bì của kiện hàng, vị trí, trọng tâm 

và các ký hiệu ghi trên kiện hàng để đưa lưỡi nâng vào vị trí thích hợp. Cấm nâng quá 

tải. Chỉ nâng khi thấy kiện hàng đã cân bằng và ổn định. 

Điều 5. Trong khu vực xếp dỡ, tốc độ xe nâng không quá 10km/h. Khi xe mang hàng, 

tốc độ không quá 5km/h. 

Điều 6. Khi xe nâng hoạt động, mọi người phải đứng cách xa xe nâng trên 1,5 lần 

chiều dài thân xe. Cấm người đứng trên hoặc dưới càng nâng. Cấm dùng máy trục hạ 

hàng lên càng xe nâng.  

Điều 7. Khi nâng, di chuyển những vật tư, hàng hóa cồng kềnh, người điều khiển 

không quan sát được phải có người làm tín hiệu. 

Điều 8. Khi cấp nhiên liệu cho xe phải tắt máy, cấm hút thuốc.   

Điều 9. Không chạy hoặc quay xe khi đang nâng hàng lên cao. Không dừng xe, ngừng 

việc khi trên xe còn mang hàng, hàng đang ở trên cao. 

 Điều 10. Sau mỗi ca làm việc phải ghi vào sổ nhật ký tình trạng kỹ thuật của xe. Tổ 

chức thông thoáng tốt khu vực xe nâng hoạt động, không để xe nâng đỗ và nổ máy 

trong không gian kho kín. 

 Các quy định trên phải bắt buộc được thực hiện nghiêm túc. Cá nhân nào 

vi phạm sẽ bị xử lý nghiêm khắc./. 

                                                                       

                                                                                      Ngày      tháng    năm 20….. 

                                      GIÁM ĐỐC CÔNG TY  
                                    (ĐÃ KÝ)  
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