UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC NINH DPoc lap - Tw do — Hanh phuc
S6: 150 /QDP-UBND Bac Ninh, ngay 23 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh thugc
thim quyén quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh trong linh vire dwong sit
thudc pham vi, chirc ning quan Iy ciia S& Xay dung tinh Bic Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC NINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong so 72/2025/0HI15 ngay
16/6/2025;

Can cir cac Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
ciia Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; so6 48/2013/NP-CP ngay
14/5/2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sira déi, b6 sung mot
s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; so
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thiee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét
cura, mot cua lién thong tai Bo phdn Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia; s0
367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 sira doi, bé sung mot sé diéu cia Nghi dinh
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025;

Can cir Théng tie s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chui nhiém Van phong Chinh phit hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cit Quyét dinh sé 1807/0P-UBND ngay 17/12/2025 ciia Chi tich
UBND tinh Bdc Ninh vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi,
bé sung, bdi bé trong linh vuee dwong sdt thudc pham vi, chire nang qudn Iy cia
So Xdy dung tinh Bic Ninh.

Theo dé nghj cua Gidm déc Sé Xay dung tinh Bac Ninh tgi To trinh sé
128/TTr-SXD ngay 24/12/2025.

QUYET PINH:

Pieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi bo 12 thu tuc
hanh chinh (TTHC) thudc tham quyén quyét dinh caa Chi tich UBND tinh trong
linh vyc duong sit thugc pham vi, chirc nang quan Iy cua S¢ Xay dung tinh Bic
Ninh.

(Chi tiét theo phu luc dinh kém)

Piéu 2. Giao cac co quan, don vi, dia phuong:

1. S& Xay dung phdi hop véi Vin phong UBND tinh (Trung tim phuc vu



hanh chinh cong):

Ra soat, xay dung quy trinh dién tir trong giai quyét TTHC theo ndi dung
phé duyét tai Quyét dinh nay; tai cdu trac quy trinh cung cap dich vu cong truc
tuyén tai Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va déng b, tich hop trén Cong
dich vu cong qudc gia theo quy dinh.

Thoi han hoan thanh khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ban hanh
Quyét dinh.

2. S& Xay dung, UBND céc x3, phudng niém yét cong khai tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong, Di€ém ti€ép nhan va tra két qua giai quyét TTHC va thuc
hién giai quyét TTHC theo quy trinh phé duy¢t tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh vin phong UBND tinh, Giam ddc cac S¢ Xay dung; YBND
cac x3, phudng va co quan, to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach phiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

No:‘lnhg_i‘n:4 KT.CHU TI

- Nhu biéu 4, - 7T TY

- Cuc KSTTHC (B6 Tu Phap); PHO CHU T'CH
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- VPUBND tinh: CVP, PCVPn.Nam
Trung tdm TT, KTN;

- Luu: VT, TTPVHCCnhungKSTTHC.

Phan Thé Tuan



Uy BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
oB. -?"\\_ Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Phu lyc

QUY TRINH NOI Ro%
THUC

(Keém theo Quyerammirse 150 /OD-UBND ngayn3 thang 01 nim 2026 ciia Chii tich UBND tinh Béc Ninh)

1. Thii tuc: Cho ¥ kién vé két qua danh gia an toan cong trinh ddi véi cong trinh xay dung nim trén dia ban tinh. (M3
TTHC:1.010000.HO05)

Thoi gian
Thir t 2 Pon vi/ Nguwoi | thue hié 2
R " lf NOi dung cong viéc cu the v Mgu’ we ‘1(;n San pham
cong viéc thuc hién (Ngay

lam viéc)

Tiép nhan ho so:

- Nop ho so:

Tryc tuyén: Coéng dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Tryec tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén: . :
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Bac Ninh; nhan ho so tai
dia chi Tang 1 va tang 2 (giita 2 toanha A, B)Khulién | Trungtdm | 0,25 ngay
co quan, Quang truong 3/2, phuong Bic Giang, tinh Phuc vu hanh
Bac Ninh. chinh cong

- DPiém ti€p nhan va trd KQ ctua Trung tam PV HCC
tinh - dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong,
phudng Kinh Béc, tinh Bic Ninh.

dng chire tié '
Cong chuc tiep Giy hen hodc Théng béo

vé tinh trang h6 so can
chinh stra, cac huéng dan
(n€u co)

Buoc 1




Thoi gian
Thir t 2 Pon vi/ Nguoi | thuce hié .
R " lf Noi dung cong viéc cu the v .igu’ e \1¢n San pham
cong viéc thuc hién (Ngay

lam viéc)

- Hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
(truong hop ndp hd so khong phu thude vao dia gidi
hanh chinh)

- Kiém tra tinh day di ciia hd so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 1& thuc hién sb hoéa ho so va
chuyen ngay trong ngay lam viéc dén bd phan chuyén
mon dé giai quyet d6i v6i trudng hop tiép nhan sau 15
gid thi chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo dé
thue hién cac quy trinh tiép theo.

Trieong hop tiép nhin khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh: don vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so
dién tur dén So Xay dung trén Hé thong thong tin giai
quyet thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén hd so gidy dén So Xay dung trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day da, hop 16 thi tra hd so va hudng
dan ¢4 nhén, t6 chitc bo sung ho so

Bude 2 Lanh dao S& phan cong phong chuyén mén giai quyét Lanh dao So | 0.25 ngay H6 so duoc luan chuyén

hd so theo quy dinh. kip thoi

Lanh dao HoO so dugc luan chuyén

Bud Lanh hong phan cong can bo phong xir 1y hd so. R 25ngay | .o
ude 3 anh dao phong phan cong can bo phong xtr 1y hé so ohdng 0,25 ngay Kip thoi




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

Xem xét, xtr Iy hd so (giai doan thyc hién & S& xay
dung).
- Xem xét ho so, xac minh ho so khi thiy can thiét

- Cac bién ban lam viéc
(néu co)

- To trinh kém theo Du
thao Gidy chiing nhan diang

2 Chuyén vién A
, - To trinh kém theo Dy thdo Giay chiing nhan dang ky y . . ky phuong tién giao thong
Budc 4 . . i e duoc phan 0,5 ngay X D 9
phuong tién giao thong dudng sat hoac Van ban thong con duong sat hoac Du thao
b4o néu rd 1y do khong duoc cip phép trong trudng g Van ban thong bdo néu rd
hop khong dat yéu cau. 1y do khong dugc cap phép
- Bdo c4o Lanh dao phong két qua xur 1y hd so. trong truong hop khong dat
yéu cau.
- Cac bién ban lam viéc
(néu co)
5 - To trinh kém theo D
Lanh dao phong xem xét lai ho so , ¢ .r;m ,em Aeo . ¢
e . Y . A ax , thao Giay chiing nhan dang
- To trinh kém theo Dy thdo Gidy chiing nhan dang ky . , N A
Budce 5 huong tién giao thong dudng sat hodc Vin ban thon Lanh dgo 0,25 nga ky phuong ticn giao thong
1€n giao thon . : . 2 < \
¢ P SULE g g ) g phong g8y duong sat hoac Du thao

béo néu rd 1y do khong duoc cip phép trong trudng
hop khong dat yéu cau.

Vién ban thong bao néu ro
1y do khong duogc cap phép
trong truong hop khong dat
yéu cau.




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

Budc 6 Lanh dao S¢ duyét: T trinh kém theo Du thao
- To trinh kém theo Du thao Gidy chung nhan dang ky Gidy chung nhan ding ky
phuong tién giao thong duong sit hodc Van ban thong phuong tién giao thong
béc: néu rod 13;/ dokkhéng dugc cap phép trong truong hop Lanh dao S& | 0,25 ngay duj(‘)’ngo sat Poéc ’Du: Athé?
khong dat yéu cau. Vién ban thong bao néu ro

1y do khong dugc cap phép
trong truong hop khong dat
yéu cau.
Chuyén vién phu trach theo linh vuc, VP UBND tinh Chu tich G}iay chu’ili%rnnhain dartl}glg};y
xem xét hd so, trinh Chi tich UBND phé duyét. UBND Phudlig Hen glao Hong
) Chua tich UBND tinh cép Giéy chimg nhan dang ky | tinh/Chuyén . dqung s:at hoAac \N/an, ban

Buoc 7 phuong tién giao thong duong sit hodc Vin ban thong | vién phu trach 1 ngay thoﬂng bao n?u ror ly do
béo néu rd 1y do khong duoc cip phép trong truong hop | linh Vl.l’C. duoc kh(?ng dugc ca;z phép trorAlg
khong dat yéu cau. giao tr:rong hop khong dat yéu

cau.
e Cong chuc Gidy chung nhan diang ky
) SO, hod ket qu? g1a‘1 quyct TTH,C' ) phong chuyén phuong tién giao thong
Buéc 8 |~ Ket qua chuyén vé Bo phan ti€p nhan va Tra két qua | mgn vacong | 0,25 ngay | dudng sit hodc Vin ban

noi tiép nhan ho so dé tra cho td chtrc, ca nhan theo quy
dinh

chtc cua So
Xay dung tai

théng bédo néu rd ly do
khong duoc cap phép trong




Thoi gian
:l“hu’ t,l‘f Noi dung cong viéc cu thé Don vy 1\.15;11’0'1 thwe l\ngn San pham
cong viéc thuc hién (Ngay
lam viéc)
Trung tdm treong hop khong dat yéu
Phuc vu Hanh cau.
chinh cong tinh
hodc Cong
chtrc Trung
tam Hanh
chinh cong cap
Xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so
(Khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so) day di, ding quy dinh




2. Thii tuc: Cap lai Gidy chirng nhin ding ky phuwong tién giao thong dwong sat. (M3 TTHC:1.004844.H05)
* Pbi v6i cap lai Gidy ching nhan dang ky truong hop chuyén quyén so hiru, phuong tién thay doi tinh ning sir dung hodc thay
d6i cac thong sb k¥ thuat chu yéu, Gidy chimg nhan dang ky bi hu hong:

Thoi gian
Thir t 2 Pon vi/ Ngwoi | thuc hié 2
R " lf NOi dung cong viéc cu the v Mgu’ e ‘uj,n San pham
cong viéc thuc hién (Ngay

lam viéc)

- Nop ho so:

Tryc tuyén: Coéng dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Truyc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Bac Ninh;
dia chi Tang 1 va tang 2 (giira 2 toa nha A, B) Khu lién
cO quan, Quang truong 3/2, phuong Bic Giang, tinh | Cong chuc tiép
Bé}g'ljml‘z:‘ han va tra KQ cua T tam PV HCC nhdn ho o ti

- Dbiém ti€p nhén va tra cua Trung tam A A
tinh - dia chi: S6 31, duong Kinh Duong Vuong, Trung tarn 0.25 ngay
phuong Kinh Bic, tinh Bac Ninh. Phuf: A ?anh
- Hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa chinh cong
(truong hop ndp hd so khong phu thude vao dia gidi
hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy di ciia hd so theo quy dinh

+ Hob so day du, hop 1& thuc hién s6 héa ho so va
chuyen ngay trong ngay lam viéc dén bd phén chuyén
mon dé giai quyét, ddi véi truong hop tiép nhan sau 15

Gidy hen hoic Thong bao
vé tinh trang hd so can
chinh sira, cac huéng dan
(néu co)

Buoc 1




Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay
lam viéc)

San pham

gid thi chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé
thie hién cac quy trinh tiép theo.

Trieong hop tiép nhin khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh: don vi tiép nhan hd so chuyén ngay ho so
dién tr dén S Xay dung trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén hd so gidy dén So Xay dung trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tlep nhan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra hd so va hudng
dan c4 nhan, t6 chirc bd sung hd so

Lanh dao S phan cong phong chuyén mén giai quyét

HO6 so dugc luan chuyén

Budc 2 hd so theo quy dinh. Lanh dao S6 | 0,25 ngay Kip thoi

Budc 3 | Lanh dao phong phan cong can bd phong xir 1y ho so. Lgﬁgfgo 0,25 ngay E; t;(;iduqc ludn: chuyen
Xem xét, xu ly ho so (giai doan thyc hi¢n & S& xay - Cac bién ban lam viéc
dung). (néu co)
- Xem xét ho so, xac minh ho so khi thdy can thiét Chuyén vién - To trinh kém theo Du

Budc 4 |- To trinh kém theo Dy thao Gidy ching nhan dang ky dugc phan 0,5ngay | thao Gidy chiing nhan diang
phuong tién giao thong dudng sit hodc Vin ban thong cong ky phuong tién giao thong

béo néu rd 1y do khong duogc cip phép trong trudng
hop khéng dat yéu cau.

duong sit hoic Du théao
Vién ban thong bao néu ro




10

Thoi gian
Thir t 2 b i/ Ngwoi | thue hié 2
R . lf NOi dung cong viéc cu the on vl .igu’ e \u;n San pham
cong viéc thuc hién (Ngay
lam viéc)

- B4o c4o Lanh dao phong két qua xur 1y hd so. 1y do khong duogc cap phép
trong trrong hop khong dat
yéu cau.

- Cac bién ban lam viéc
(néu co)
N s - To trinh kém theo D

Lanh dao phong xem xét lai ho so théoo Gignchirimnhézo dénu

- T& trinh kém theo Dy théo Gidy chimg nhan ding ky . 40 DIy TS Than Zans

, n . . R Lanh dao . | ky phuong tién giao thong
Budc 5 | phuong tién giao thong duong sat hodc Van ban thong . 0,25 ngay . . y )

N . J ] . phong duong sat hoac Du thao

bdo néu ro ly do khong dugc cap phép trong trudong L, . R

. 3 Vién ban thong bao néu ro

hop khong dat yéu cau. , A % .
1y do khong dugce cap phép
trong truong hop khong dat
yéu cau.

To trinh kém theo Dy tha

Lanh dao 5o duyct: G(:a . ching nhin dai o

- To trinh kém theo Du thao Gidy chtng nhan ding ky hu}c])’n tiin -iao tli)ny

Budc 6 | phuong tién giao thong dudng sit hodc Van ban thong | Lanh dao S¢ | 0,25 ngay P & ten g 8

béo néu rd 1y do khong duoc cap phép trong truong hop
khong dat yéu cau.

duong sit hoic Dy théao
Vién ban thong bao néu ro
1y do khong dugc cap phép
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

trong truong hop khong dat
yéu cau.

Giay chung nhan dang ky

Chuyén vién phu trach theo linh vuc, VP UBND tinh Chu tich A . A
cem xét hd sol,3 trinh Chi tich UBND phé duyét. UBND ghfro’ng Jien giao thong
, Chit tich UBND tinh cép lai Gidy chimg nhan dang k¥ | tinh/Chuyén | duong sdt hodc Vin bén
Buoc 7 phuong tién giao thong duong sit hodc Vin ban thong | vién phu trach 1 ngay thOAnQ bao n?u ror ly do
béo néu rd 1y do khong duoc cip phép trong truong hop | linh VI.K; duoc khc?ng dugc Cal? phép trorAlg
khong dat yéu cau. giao tr;rong hop khong dat yéu
cau.
Cong chuc
phong chuyén
mon va cong Gidy chimg nhan dang ky
P . chuc cua So phuong tién giao thong
) SO, hod ket qu? gla‘l quyet TTH,C' ) Xay dung tai duong sit hodc Vin ban
Bugc 8 |- Keét qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Trakét qua | Tryngtam | 0,25 ngay | théng bao néu r6 ly do
noi tiép nhan ho so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy | ppyc vy Hanh khong duoc cAp phép trong
dinh chinh cong tinh truong hop khong dat yéu
hoac Cong cau.
chuc Trung

tam Hanh
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

chinh cong cap
Xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

3 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so
day du, ding quy dinh

* Poi voi Cap lai Giay chimg nhan dang ky phuong tién bj mat

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc cu the

Pon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

Budc 1

- Nop ho so:

Tryc tuyén: Coéng dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Tryec tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Bic Ninh;
dia chi Tang 1 va tang 2 (giira 2 toa nha A, B) Khu lién
co quan, Quang trudng 3/2, phudng Béac Giang, tinh
Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra KQ cua Trung tim PV HCC
tinh - dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong,
phudng Kinh Béc, tinh Bic Ninh.

Cong chire tiép
nhén hé so tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay

Gidy hen hodc Thong bao
vé tinh trang hd so can
chinh sira, cac huéng dan
(néu co)
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Thoi gian
Thir t 2 Pon vi/ Nguoi | thue hié .
R " lf Noi dung cong viéc cu the v .igu’ e \u;n San pham
cong viéc thuc hién (Ngay

lam viéc)

- Hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
(truong hop ndp hd so khong phu thude vao dia gidi
hanh chinh)

- Kiém tra tinh day di ciia hd so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 1& thuc hién sb hoéa ho so va
chuyen ngay trong ngay lam viéc dén bd phan chuyén
mon dé giai quyet d6i v6i trudng hop tiép nhan sau 15
gid thi chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo dé
thue hién cac quy trinh tiép theo.

Trieong hop tiép nhin khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh: don vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so
dién tur dén So Xay dung trén Hé thong thong tin giai
quyet thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén hd so gidy dén So Xay dyng trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day da, hop 16 thi tra hd so va hudng
dan ¢4 nhén, t6 chitc bo sung ho so

Lanh dao S& phan cong phong chuyén mén giai quyét H6 so duoc luan chuyén

Buge 2 5 Lénh 5 | 0,5nga , ,
Hoe ho so theo quy dinh. anh dgo S0 g8y kip thoi
5 Lanh dao . Ho6 so dugc luan chuyén
Bud Lanh h¢ han c6 an bd phc 1 1y ho so. . 0,5 nga e
uoc 3 anh dao phong phan cong can bg phong xtr Iy ho so phang gay Kip thoi
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

Xem xét, xir 1y ho so (giai doan thyc hién & S¢ xdy
dung).

- Xem xét ho so, xac minh ho so khi thiy can thiét

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan
hd so day du, dung quy dinh, co quan cap Gidy chimg

- Cac bién ban lam viéc
(néu co)

- To trinh kém theo Du
thao Gidy chiing nhan diang

nhan diang ky phuong tién cap cho chu so hitu Gidy xac | Chuyén vién , A n
. A an o LA , NS , . . ky phuong tién giao thong
Bu6éc4 | nhan da khai bdo mat Gidy ching nhan dang ky dugc phan 23 ngay . . 5 \
n x ) A duong sat hoac Du thédo
phuong tién theo mau quy dinh. cong o, . R
N . ek . A ax , Van ban thong bao néu rd
- To trinh kém theo Dy thao Giay chiing nhan dang ky , R B )
A A . L s 7= Ten A 1y do khong dugc cap phép
phuong tién giao thong duong sat hoac Van ban thong . .
A~ te n X . \ trong truong hop khong dat
bdo néu ro ly do khong dugc cap phép trong truong su cdu
hop khéng dat yéu cau. Y '
- B4o c4o Lanh dao phong két qua xur 1y ho so.
- Cac bién ban lam viéc
Lanh dao phong xem xét lai ho so (néu co)
- T trinh kém theo Dy thao Gidy chimg nhan dang ky Lanh dao - To trinh kém theo Du
Budc 5 | phuong tién giao thong dudng sit hodc Vin ban thong phbné 1ngdy |thao Gidy chimg nhan ding

béo néu rd 1y do khong duogc cip phép trong trudng
hop khong dat yéu cau.

ky phuong tién giao thong
duong sat hoic Du thao
Van ban thong bao néu rd
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Thoi gian
Thir t 2 b i/ Ngwoi | thue hié 2
R . lf NOi dung cong viéc cu the on vl .igu’ e \u;n San pham
cong viéc thuc hién (Ngay
lam viéc)
1y do khong duogc cap phép
trong trrong hop khong dat
yéu cau.
To trinh kém theo Du thao
+ A h ’ h/\ - k ’
- To trinh kém theo Du thao Gidy chimg nhan dang ky P . 5 o vg qg
. oA . . Pt e xre 1 A N , . duong sat hoac Du thao
Budc 6 | phuong tién giao thong duong sat hoac Van ban thong | Lanh dao S& 1 ngay L, . R
L ) Z ) . Vién ban thong bao néu ro
bado néu ro 1y do khong dugc cap phép trong trudong hop ) A z ,
A A A 1y do khong dugc cap phép
khong dat yéu cau. . A
trong truong hop khong dat
yéu cau.
- Gidy ching nhan diang ky
Chuyén vién phu trach theo linh vuc, VP UBND tinh Chu tich phu}(]mg tiin giao tféng
xem x¢&t ho so, trinh Ch}’l tich UBND phé duyét. UBND due £ i hode Du tha
, Chit tich UBND tinh cap lai Gidy chimg nhan dang k¥ | tinh/Chuyén \ Hong sat floge Ly thao
Buoc 7 phuong tién giao thong duong sit hodc Vin ban thong | vien phu trach 3 ngay Yan banA thong baoA e TO
béo néu 16 1y do khéng duoc cap phép trong truong hop | linh vue duoc Iy do khong dugc cap phép
n A A . ' trong truong hop khong dat
khong dat yéu cau. giao e
yéu cau.
, , , , Céng chuc . | Gidy chimg nhan déing ky
Budc 8 | - SO hoa két qua giai quyét TTHC. S 0,5 ngay ' S °

phong chuyén

phuong tién giao thdong
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

- K&t qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua
noi tiép nhan ho so dé tra cho to chtc, ca nhan theo quy

dinh

mon va céng
chtrc cua So
Xay dung tai
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong tinh
hoac Cong
chtrc Trung
tdm Hanh
chinh cong cap
Xa

duong sit hoic Van ban
théng bdo néu rd ly do
khong duoc cap phép trong
truong hop khong dat yéu
cau.

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

30 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so
day di, ding quy dinh
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3. Thii tuc: Xét cap gidy phép lai tau. (M4 TTHC: 1.009479.H05)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

Buoc 1

- Nop ho so:

Tryc tuyén: Cong dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Bac Ninh;
dia chi Tang 1 va tang 2 (giira 2 toa nha A, B) Khu lién
co quan, Quang trudng 3/2, phudng Béac Giang, tinh
Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra KQ ctia Trung tim PV HCC
tinh - dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong,
phudng Kinh Béc, tinh Bic Ninh.

- Hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa
(truong hop ndp hd so khong phu thudc vao dia gidi
hanh chinh)

- Kiém tra tinh day du ciia hd so theo quy dinh

+ HO so day du, hop 18 thuc hién s6 hoa ho so va
chuyen ngay trong ngay lam viéc dén bd phén chuyén
mon dé giai quyet d6i v6i trudong hop tiép nhén sau 15
gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé
thue hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhan khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh: don vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so

Cong chire tiép
nhén hé so tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng

0,25 ngay

Gidy hen hodc Thong bao
vé tinh trang hd so can
chinh sira, cdc huéng dan
(néu co)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

dién tir dén S¢ Xay dung trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén hd so gidy dén So Xay dyng trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+ Ho so khong day dd, hop 16 thi tra hd so va hudng

dan ¢4 nhan, t6 churc b6 sung ho so

Lanh dao S phan cong phong chuyén mén giai quyét

HO6 so dugc luan chuyén

Budce 2 3 Lanh 5> | 0,25 nga . .
Hoe ho so theo quy dinh. anh dgo So g3y kip thoi
‘ Lanh d . |Ho6 so dugc luan chuyé
Bud6c 3 | Lanh dao phong phan cong can bo phong xur Iy ho so. Z?\(‘)ﬂgao 0,25 ngay kj(;) ;1(; uoe tvan thuyen
e s LA .. n A - Cac bién ban lam viéc
Xem xét, xur ly ho so (giai doan thuc hién & S& xay (néu ¢6)
dung).
. 12 : ) C A A A A in - To trinh kém theo D
- Xem xet ho so, xac minh ho so khi thay can thiét Chuyén vién , © ,r;m ’em’. ‘eo }'I
. e . \ X T g . . thao Giay phép lai tau hoac
Budc 4 - To trinh kém theo Dy thao Giay phép lai tau hoac dugc phan 0,5 ngay e .
. 1 A Aty A % . A Du thdo Van ban thong béao
Vian ban thong bao néu ro 1y do khong dugc cap phép cong N ;
. . A A néu ro 1y do khong dugce
trong truong hop khong dat yéu cau. p , .
R . a1 1A cap phép trong truong hop
- Bdo cdo Lanh dao phong két qua xtr Iy ho so. . o
khong dat yéu cau.
\ L~ h . _ Ja N 9 1\ N
Budc 5 | Lanh dao phong xem xét lai ho so an . dao 0,25 ngay Elac ,blen ban lam viée
phong (néu o)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

- To trinh kém theo Du thao Gidy phép lai tau hoic
Vin ban thong bao néu 13 1y do khong duoc cip phép
trong trudng hop khong dat yéu cau.

- To trinh kém theo Du
thao Gidy phép 14i tau hodc
Du thao Van ban thong bao
néu rd ly do khong dugc
cap phép trong trudong hop
khong dat yéu cau.

Lanh dao S¢& duyét:
- T& trinh kém theo Dy thao Gidy phép lai tau hodc Vin

To trinh kém theo Du thao
Gidy phép lai tau hodc Du
thao Van ban thong bio

Bué . Lanh dao So | 0,25 nga
ude 6 ban thong bao néu 10 1y do khong dugc cap phép trong anh 4o 5o g8y néu 1o 1y do khong dugc
truong hop khong dat yéu cau. cap phép trong trudong hop
khong dat yéu cau.
) Chu tich X , N 9
Chuyén vién phu tréch theo linh vye, VP UBND tinh UBND Giay phep lait tau hodc
xem xét ho so, trinh Chl:l tich UBND phé duyét. tinh/Chuve Vién ban thong bao néu ro
Budc 7 Chu tich UBND tinh cap Giay phép lai tau hodac Van in uy(?n 1ngay |ly dokhong duoc cip phép
ban théng bao néu rd 1y do khong duoc cap phép trong vién phuy trach trong truong hop khong dat
. A A A linh vuc duoc . i i
truong hop khong dat yéu cau. _ yéu cau.
giao
, , , Céng chirc .| Giy phép 14i tau hodc Vin
Budc 8 | - SO hoa két qua giai quyét TTHC. S 0,25 ngay PP ‘

phong chuyén

ban thong bao néu 1o ly do
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Thoi gian
:l“hu’ t,l‘f Noi dung cong viéc cu thé Don vy 1\.11(;11’0'1 thwe l\ngn San pham
cong viéc thuc hién (Ngay
lam viéc)
- K&t qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua | mén va cong khéng duoc cap phép trong
noi tiép nhan ho so dé tra cho t6 chtic, c4 nhan theo quy | chiic cua SO truong hop khong dat yéu
dinh Xay dung tai cau.
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong tinh
hoac Cong
chtrc Trung
tdm Hanh
chinh cong cap
Xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3 ngay ké tir ngay tiép nhén ho so
(Khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so) day di, ding quy dinh
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4. Thii tuc: Sat hach cap giay phép lai tau. (M4 TTHC: 1.005071.H05)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

Buoc 1

- Nop ho so:

Tryc tuyén: Cong dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Bac Ninh;
dia chi Tang 1 va tang 2 (gitta 2 toa nha A, B) Khu lién
co quan, Quang trudng 3/2, phudng Béac Giang, tinh
Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra KQ ctia Trung tim PV HCC
tinh - dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong,
phudng Kinh Béc, tinh Bic Ninh.

- Hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa
(truong hop ndp hd so khong phu thudc vao dia gisi
hanh chinh)

- Kiém tra tinh day du ciia hd so theo quy dinh

+ HO so day du, hop 18 thuc hién s6 hoa ho so va
chuyen ngay trong ngay lam viéc dén bd phén chuyén
mon dé giai quyet d6i voi trudng hop tiép nhén sau 15
gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé
thue hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhan khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh: don vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so

Cong chuc tiép
nhén hé so tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng

0,25 ngay

Gidy hen hodc Thong bao
vé tinh trang hd so can
chinh sira, cdc huéng dan
(néu co)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay
lam viéc)

San pham

dién tir dén S¢ Xay dung trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén hd so gidy dén So Xay dyng trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+ Ho so khong day dd, hop 16 thi tra hd so va hudng

dan c4 nhan, t6 chirc b6 sung ho so

Lanh dao S phan cong phong chuyén mén giai quyét

HO6 so dugc luan chuyén

Budce 2 3 Lanh 5> | 0,25 nga . .
Hoe ho so theo quy dinh. anh dgo So g3y kip thoi
‘ Lanh d . |Ho6 so dugc luan chuyé
Bud6c 3 | Lanh dao phong phan cong can bo phong xur Iy ho so. Z?\(‘)ﬂgao 0,25 ngay kj(;) ;1(; uoe tvan thuyen
e s LA .. n A - Cac bién ban lam viéc
Xem xét, xur ly ho so (giai doan thuc hién & S& xay (néu ¢6)
dung).
: . . s . A - To trinh kém theo D
- Xem xét hd s0, xac minh hd so khi thiy cin thiét Chuyén vién 1ot kem theo L
, s . ek  re s g . . thao Giay phép lai tau hodc
Budc 4 - To trinh kém theo Dy thao Giay phép lai tau hoac dugc phan 0,5 ngay e .
. 1 A Aty A % . A Du thdo Van ban thong béao
Vian ban thong bao néu ro 1y do khong dugc cap phép cong N ;
. . A A néu ro 1y do khong dugce
trong truong hop khong dat yéu cau. p , .
R . a1 1A cap phép trong truong hop
- Bdo cdo Lanh dao phong két qua xtr Iy ho so. . o
khong dat yéu cau.
\ L~ h . _ Ja N 9 1\ N
Budc 5 | Lanh dao phong xem xét lai ho so an . dao 0,25 ngay Elac ,blen ban lam viée
phong (néu o)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

- To trinh kém theo Du thao Gidy phép lai tau hoic
Vin ban thong bao néu 13 1y do khong duoc cap phép
trong trudng hop khong dat yéu cau.

- To trinh kém theo Du
thao Gidy phép 14i tau hodc
Du thao Van ban thong bao
néu rd 1y do khong dugc
cap phép trong trudng hop
khong dat yéu cau.

Lanh dao S¢& duyét:
- T& trinh kém theo Dy thao Gidy phép lai tau hodc Vin

To trinh kém theo Du thao
Gidy phép lai tau hodc Du
thao Van ban thong bio

: . Lanh dao S¢ | 0,25 nga A~ 1 A
Buoe 6 ban thong bao néu 10 1y do khong dugc cap phép trong anh 4o 5o g8y néu 1o 1y do khong dugc
truong hop khong dat yéu cau. cap phép trong trudong hop

khong dat yéu cau.

Chu tich X . pel <
Chuyén vién phu trach theo linh vuc, VP UBND tinh UBND Giay phép lait tau hodc
xem xét ho so, trinh Chl:l tich UBND phé duyét. tinh/Chuve Vién ban thong bao néu ro
Budc 7 Chu tich UBND tinh cap Giay phép lai tau hodac Van in ) uy(?nh 1ngay |ly dokhong duoc cip phép
ban thong bao néu rd 1y do khong duoc cép phép trong \lile}rll p u;rac trong truong hop khong dat
treong hop khong dat yéu cau. mn \g;?z:o uoce yéu cau.
, , , Cong chuc .| Giay phép 14i tau hogc Vian
. . | 0,25 nga Y A a1y

Buoe 8 50 hoa ket qua giai quyét TTHC. phong chuyén g3y ban thong bao néu 1o ly do
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

- K&t qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua
noi tiép nhan ho so dé tra cho to chtc, ca nhan theo quy

dinh

mon va céng
chtrc cua So
Xay dung tai
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong tinh
hoac Cong
chtrc Trung
tdm Hanh
chinh cong cap
Xa

khéng duoc cap phép trong
truong hop khong dat yéu

cau.

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 bao
cdo két qua Ky sat hach.
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5. Thii tuc: Cap lai gidy phép lai tau. (Ma TTHC: 1.003897.H05)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

Buoc 1

- Nop ho so:

Tryc tuyén: Cong dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Bac Ninh;
dia chi Tang 1 va tang 2 (gitta 2 toa nha A, B) Khu lién
co quan, Quang trudng 3/2, phudng Béac Giang, tinh
Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra KQ ctia Trung tim PV HCC
tinh - dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong,
phudng Kinh Béc, tinh Bic Ninh.

- Hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa
(truong hop ndp hd so khong phu thudc vao dia gisi
hanh chinh)

- Kiém tra tinh day du ciia hd so theo quy dinh

+ HO so day du, hop 18 thuc hién s6 hoa ho so va
chuyen ngay trong ngay lam viéc dén bd phén chuyén
mon dé giai quyet d6i voi trudng hop tiép nhén sau 15
gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé
thue hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhan khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh: don vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so

Cong chuc tiép
nhén hé so tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng

0,25 ngay

Gidy hen hodc Thong bao
vé tinh trang hd so can
chinh sira, cdc huéng dan
(néu co)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay
lam viéc)

San pham

dién tir dén S¢ Xay dung trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén hd so gidy dén So Xay dyng trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+ Ho so khong day dd, hop 16 thi tra hd so va hudng

dan c4 nhan, t6 chirc b6 sung ho so

Lanh dao S phan cong phong chuyén mén giai quyét

HO6 so dugc luan chuyén

Bude 2 ‘ Lanh 5 | 0,25 nga . .
Hoe ho so theo quy dinh. anh dgo So g3y kip thoi
‘ Lanh d . |HO6 so dugc luan chuyé
Bud6c 3 | Lanh dao phong phan cong can bo phong xur Iy ho so. Z?\(‘)ﬂgao 0.25 ngay kj(;) ;1(; uoe tvan thuyen
. .. cn o a A - Cac bién ban lam viéc
Xem xét, xur ly ho so (giai doan thuc hién & S& xay (néu c6)
dung).
: . ) s . N a - To trinh kém theo D
_ Xem xét hd s0, xéc minh hd so khi thiy cin thiét Chuyén vién O ke Thee LY
. N . . iy e s 5 . .| thdo Giay phép lai tau hoac
Budc 4 - To trinh kém theo Dy thao Giay phép lai tau hoac dugc phan 0,25 ngay o R ;
C s A A a1, . £ . R Du thao Van ban thong bao
Vian ban thong bao néu ro 1y do khong dugce cap phép cong N .
. . X néu 10 1y do khong duogc
trong truong hop khong dat yéu cau. 2 , .
st . A a1 1A cap phép trong trudong hop
- Bdo cdo Lanh dao phong két qua xtr Iy ho so. . o
khong dat yéu cau.
2 Lanh .| - Céc bién ban I3 8
Budc 5 | Lanh dao phong xem xét lai ho so an . dao 0,25 ngay Elac ,blen ban lam vige
phong (néu co)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

- To trinh kém theo Du thao Gidy phép lai tau hoic
Vin ban thong bao néu 13 1y do khong duoc cap phép
trong trudng hop khong dat yéu cau.

- To trinh kém theo Du
thao Gidy phép 14i tau hodc
Du thao Van ban thong bao
néu rd 1y do khong dugc
cap phép trong trudng hop
khong dat yéu cau.

Lanh dao S¢& duyét:
- T& trinh kém theo Dy thao Gidy phép lai tau hodc Vin

To trinh kém theo Du thao
Gidy phép lai tau hodc Du
thao Van ban thong bio

Buoe 6 ban théng bao néu rd 1y do khong duoc cip phép trong Lanhdao 86| 0,25 ngay néu 1o 1y do khong dugc
truong hop khong dat yéu cau. cap phép trong trudong hop
khong dat yéu cau.
Chuyén vién phu tréch theo linh vye, VP UBND tinh CJI ; Séh Gidy phép lait tau hodc
xem xét ho so, trinh Chu tich UBND phé duyét. , . Vién ban thong bao néu ro
Bugc7 | Chi tich UBND tinh cép lai Gidy phép ldi tau hoge Van | GnVERUYEN 1 o0 o0 11y do khong duoc cdp phép
ban thong bao néu rd 1y do khong duoc cép phép trong vién phy trach trong truong h(Yii) khong dat
\ A A A linh vuc duoc .~ i ’
truong hop khong dat yéu cau. giao yéu cau.
. . . 0 ) N 12 ep lai tau hodac Van
Budc 8 |- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. pfi\)(;l;gc(;]}lljl;%n 0,25 ngay S;yﬂf:g ééo n‘éu ‘; (,;:1;/ .
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

- K&t qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua
noi tiép nhan ho so dé tra cho to chtc, ca nhan theo quy

dinh

mon va céng
chtrc cua So
Xay dung tai
Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cong tinh
hoac Cong
chtrc Trung
tdm Hanh
chinh cong cap
Xa

khéng duoc cap phép trong
truong hop khong dat yéu
cau.

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

02 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhén ho so diy di theo quy dinh.
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6. Thii tuc: Cap Gidy phép két ndi ray cac tuyén duong sit. (M3 TTHC: 1.004685.H05)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

Buoc 1

- Nop ho so:

Tryc tuyén: Cong dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Bac Ninh;
dia chi Tang 1 va tang 2 (giira 2 toa nha A, B) Khu lién
co quan, Quang trudng 3/2, phudng Béac Giang, tinh
Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra KQ ctia Trung tim PV HCC
tinh - dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong,
phudng Kinh Béc, tinh Bic Ninh.

- Hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa
(truong hop ndp hd so khong phu thudc vao dia gidi
hanh chinh)

- Kiém tra tinh day du ciia hd so theo quy dinh

+ HO so day du, hop 18 thuc hién s6 hoa ho so va
chuyen ngay trong ngay lam viéc dén bd phén chuyén
mon dé giai quyet d6i v6i trudong hop tiép nhén sau 15
gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé
thue hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhan khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh: don vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so

Cong chire tiép
nhén hé so tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng

0,5 ngay

Gidy hen hodc Thong bao
vé tinh trang hd so can
chinh sira, cdc huéng dan
(néu co)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay
lam viéc)

San pham

dién tir dén S¢ Xay dung trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén hd so gidy dén So Xay dyng trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+ Ho so khong day dd, hop 16 thi tra hd so va hudng
dan ¢4 nhén, t6 chitc bo sung ho so

Lanh dao S phan cong phong chuyén mén giai quyét

HO6 so dugc luan chuyén

Buoe2 hé so theo quy dinh. Lanhdao S0 | 0,5 ngay kip thot

Budc 3 | Lanh dao phong phan cong can bd phong xir 1y ho so. Lepu;lgrfiga_lo 0,5 ngay 1131(1)) ti(;duo’c luan chuyen
Xem xét, xtr 1y ho so (giai doan thyc hién & So xay - Cac bién ban lam viéc
dung). (néu co)
- Xem xét ho so, xac minh ho so khi thay can thiét - To trinh kém theo Du
- T6 chirc hop 13y ¥ kién cac co quan lién quan Chuyén vién thao Gidy phép két ndi ray

Budc4 |- To trinh kém theo Dy thao Gidy phép két ndi ray céac dugc phan 3ngay | cac tuyén duong st hodc
tuyén duong sit hodc Vin ban thong bao néu rd 1y do cong Du thao Van ban thong bao

khong dugc cip phép trong truong hop khéng dat yéu
cau.
- B40 c0 Lanh dao phong két qua xur 1y hd so.

néu ro 1y do khong dugc
cap phép trong trudng hop
khong dat yéu cau.
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

Lanh dao phong xem xét lai hd so
- To trinh kém theo Du thao Gidy phép két ndi ray cac

- Cac bién ban lam viéc
(néu co)

- To trinh kém theo Du
thao Gidy phép két ndi ray

Budc 5 | tuyén dudng sit hodc Vin ban thong bao néu 1 1y do Lanl‘l dao 1ngdy |cac tuyén duong sit hoic
A P : A A phong R A fh A 1
khong dugc cap phép trong truong hgp khong dat yéu Dy thdo Van ban thong bao
cau. néu 1o ly do khéng duogc
cap phép trong trudng hop
khong dat yéu cau.
To trinh kém theo Du thao
Lanh dao S¢ duyét: Gidy phép két ndi ray cac
- To trinh kém theo Du thao Gidy phép két ndi ray cac tuyén dudng sit hodc Du
Budc 6 | tuyén duong sit hodc Vin ban thong bao néu 1d 1y do | Lanh dao So 1ngay |thao Van ban thong bao
khong dugc cap phép trong truong hop khong dat yéu néu rdo ly do khong dugc
cau. cAp phép trong trudng hop
khong dat yéu cau.
Chuyén vién phu trach theo linh vuc, VP UBND tinh Chu tich Gié}’ phép ket ’néi ray cac
Bude 7 xem xf:t ho so, trin%l ChﬁA tich .[A,JBND’ phékduyié.t. ’ UBND 3 ngay tuyén duong sat hodac Van
Chu tich UBND tinh cap Gidy phép két ndi ray cac | tinh/Chuyén ban thong bao néu rd 1y do

tuyén dudng sat hodc Vin ban thong bao néu 16 1y do

vién phu trach

khong duoc cap phép trong
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

khong dugc cip phép trong truong hop khong dat yéu

linh vuc duoc

truong hop khong dat yéu

cau. giao .
Cong chuc
phong chuyén
mon va cong
X X ; ;:(}gi,cdziz f; Gié}f phé]p ké’tcnéi ray cac
- S0 hoa két qua giai quyeét TTHC. Trung tém' tu?yén ?uon% satﬂhoz_“ic Yén
Buéc 8 |- Ket qua chuyen vé B phan tiép nhan va Tra két qué | phyc vy Hanh | 0,5 ngdy bén thong bao néu rd 1y do

noi tiép nhan ho so dé tra cho to chirc, ca nhan theo quy
dinh

chinh cong tinh
hoac Cong
chtc Trung
tam Hanh
chinh cong cap
Xa

khong duoc cap phép trong
truong hop khong dat yéu
cau.

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong ké thoi gian bd sung, hoan thién ho so)

10 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhén ho so diy di theo quy dinh.
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7. Thii tuc: Gia han gidy phép két néi, bai bé két noi ray cac tuyén dwong sit. (Ma TTHC: 1.004681.H05)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

Buoc 1

- Nop ho so:

Tryc tuyén: Cong dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Bac Ninh;
dia chi Tang 1 va tang 2 (giira 2 toa nha A, B) Khu lién
co quan, Quang trudng 3/2, phudng Béac Giang, tinh
Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra KQ ctia Trung tim PV HCC
tinh - dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong,
phudng Kinh Béc, tinh Bic Ninh.

- Hodc Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong cép xa
(truong hop ndp hd so khong phu thudc vao dia gi6i
hanh chinh)

- Kiém tra tinh day du ciia hd so theo quy dinh

+ HO so day du, hop 18 thuc hién s6 hoa ho so va
chuyen ngay trong ngay lam viéc dén bd phén chuyén
mon dé giai quyet d6i voi trudng hop tiép nhén sau 15
gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé
thue hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhan khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh: don vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so

Cong chire tiép
nhén hé so tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng

0,25 ngay

Gidy hen hodc Thong bao
vé tinh trang hd so can
chinh sira, cdc huéng dan
(néu co)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay
lam viéc)

San pham

dién tir dén S¢ Xay dung trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén hd so gidy dén So Xay dyng trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+ Ho so khong day di, hop 16 thi tra hd so va hudng

dan c4 nhan, t6 chirc b6 sung ho so

Lanh dao S phan cong phong chuyén mén giai quyét

HO6 so dugc luan chuyén

Budc 2 ) . Lanh dao S¢ | 0,25 nga e
Hoe ho so theo quy dinh. anh 4o 5o g3y kip thoi
‘ Lanh d . |HO so dugc luan chuyé
Bud6c 3 | Lanh dao phong phan cong can bo phong xur Iy ho so. Z?\(‘)ﬂgao 0,25 ngay kj(;) ;1(; uoe tvan thuyen
. .. cn o a A - Cac bién ban lam viéc
Xem xét, xur ly ho so (giai doan thuc hién & S& xay (néu co)
u
dung).
: . , . D g - To trinh kém theo D
- Xem x¢ét ho so, xac minh ho so khi thay can thiét , o P e.m ?O v
2 g I A A n thao Quyét dinh gia han
- T6 chtrc hop lay y kién cac co quan lié€n quan Chuyén vién PR . ]
, e . , X, s . LA . . két no1 ray hodc Dy thao
Budc 4 - To trinh kém theo Dy thao Quyét dinh gia han két n6i dugc phan 1 ngay L. R
< L, o 1on 1A, K R Quyét dinh bai bd két noi
ray hodc Quyét dinh bai bo két noi ray. cong

- Vin ban thong bao néu rd 1y do khong duoc cap phép
trong trudng hop khong dat yéu cau.
- Bdo c4o Lanh dao phong két qua xur 1y hd so.

ray.

- Dy thdo Van ban thong
bédo néu ré ly do khoéng

duoc cap phép

trong
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

truong hop khong dat yéu
cau.

Lanh dao phong xem xét lai ho so
- T trinh kém theo Dy thao Quyét dinh gia han két ndi

- Cac bién ban lam viéc
(néu co)

- To trinh kém theo Du
thao Quyét dinh gia han
két ndi ray hodc Dy thao

Buéc 5 | ray hodc Quyét dinh bai bo két néi ray. Laff dao | 5 pgay | Quyctdinh bai bo ket noi
- Vin ban thong bao néu 1 1y do khong duge cap phép Phong ay. o
trong trudng hop khong dat yéu cau. ) D " t}l 40 ~V ar’l ban thc:ng

' i b&do néu rd ly do khong
duoc cip phép trong
truong hop khong dat yéu
cau.

Lanh dao S¢ duyét: - To trinh kém theo Du
- T trinh kém theo Dy thao Quyét dinh gia han két ndi thao Quyét dinh gia han
Budc 6 | ray hodc Quyét dinh bai bo két nbi ray. Lanh dao S& | 0,5ngay |két ndi ray hoic Du thao

- Vin ban thong bao néu rd 1y do khong duoc cap phép
trong trudng hop khong dat yéu cau.

Quyét dinh bai bo két ndi
ray.
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

- Du thdo Van ban thong
bédo néu ré ly do khoéng
dugc cap phép trong
truong hop khong dat yéu
cau.

- Quyét dinh gia han két

Chuyén vién phu trich theo linh vic, VP UBND tinh Chu tich néi ray hodc Quyét dinh
xem x¢&t ho so, trinh Chl}l tich UBND phé duyét. o UBND b3 bo két . '
, Chu tich UBND tinh cip Quyét dinh gia han két ndi | tinh/Chuyén 2ngay | oLPoXetmolfay.
Budc 7 < X, ~r1a 1 Ae A . XrEo 1z e , - Van ban thong bao néu
ray hoac Quyét dinh bai bo két n61 ray hodc Van ban | vién phu trach o R X
thong bao néu rd 1y do khf?)ng duoc cap phép trong | [inh vuc duoc r(; }y cio khorig (‘iuqc ljap
truong hop khong dat yéu cau. giao E h(e”)lr)1g (;ztniéu I(':lg(;ng P
0 ht . .
fif)(;lngc(;lumén - Quyét dinh gia han két
P . P R g A Ay nbi ray hodc Quyét dinh
- SO hoa két qua giai quyet TTHC. mon va cong bai bo két ndi ray
Busc 8 | - Két qua chuyén vé B0 phén tqiép nhan va Tra két qua chAu:c cua Sq 0,25 ngay | - Vin ban thong bso néu 1o
noi tiép nhan hd so dé tra cho td chtre, ca nhan theo quy | <3y du’n% ta1 Iy do khong duoc cAp phép
dinh Trung tam trong trudng hop khong dat
Phuc vu Hanh . i i
yéu cau.

chinh cong tinh
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

hodc Cong
chtrc Trung
tam Hanh
chinh cong cap
Xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhén ho so diy di theo quy dinh.




8. Thii tuc: Cap gidy phép XAy dung, cai tao, ning cap dwong ngang. (Ma TTHC: 1.005126.H05)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

Buoc 1

- Nop ho so:

Tryc tuyén: Coéng dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Bac Ninh;
dia chi Tang 1 va tang 2 (giira 2 toa nha A, B) Khu lién
co quan, Quang trudng 3/2, phudng Béac Giang, tinh
Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra KQ ctia Trung tim PV HCC
tinh - dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong,
phudng Kinh Béc, tinh Bic Ninh.

- Hodc Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong cép xa
(truong hop ndp hd so khong phu thudc vao dia gi6i
hanh chinh)

- Kiém tra tinh day du ciia hd so theo quy dinh

+ HO so day du, hop 18 thuc hién s6 hoa ho so va
chuyen ngay trong ngay lam viéc dén bd phén chuyén
mon dé giai quyet d6i voi trudng hop tiép nhén sau 15
gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé
thue hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhan khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh: don vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so

Cong chire tiép
nhén hé so tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng

0,5 ngay

Gidy hen hodc Thong bao
vé tinh trang hd so can
chinh sira, cdc huéng dan
(néu co)
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Thoi gian
Thir t 2 Pon vi/ Nguoi | thue hié .
R " lf Noi dung cong viéc cu the v .igu’ e \u;n San pham
cong viéc thuc hién (Ngay

lam viéc)

dién tir dén S¢ Xay dung trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén hd so gidy dén So Xay dyng trong thoi han
khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+ Ho so khong day dd, hop 16 thi tra hd so va hudng
dan ¢4 nhén, t6 chitc bo sung ho so

Lanh dao S phan cong phong chuyén mén giai quyét Ho6 so duoc luan chuyén

Budce 2 Lanh dao S6 | 0,5 ngay

hd so theo quy dinh. kip thoi
Budc 3 | Lanh dao phong phan cong can bd phong xir 1y ho so. LZEESSO 0,5 ngay 1131(1)) ti(;duo’c luan chuyen
Xem xét, xtr 1y ho so (giai doan thyc hién & So xay - Cac bién ban lam viéc
dung). (néu co)
- Xem xét ho so, xac minh ho so khi thay can thiét - To trinh kém theo Du
- T6 chirc hop 13y ¥ kién cac co quan lién quan Chuyén vién thao Gidy phép xay dung,
Bu6c4 |- To trinh kém theo Dy thao Gidy phép xdy dung, cai dugc phan 2Nngay | cai tao, nang cap dudng
tao, nang cap dudng ngang. cong ngang.
- Vin ban thong bao néu rd 1y do khong duoc cap phép - Du thdo Van ban thong
trong trudng hop khong dat yéu cau. bédo néu ré ly do khoéng

- Bdo cao Lanh dao phong két qua xur 1y ho so. duoc cip phép trong
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

truong hop khong dat yéu
cau.

Lanh dao phong xem xét lai ho so
- To trinh kém theo Dy thao Gidy phép xdy dung, cai

- Cac bién ban lam viéc
(néu co)

- To trinh kém theo Du
thao Gidy phép xay dung,
cai tao, nang cap dudng

. R B . Lanh dao .
Buoc 5 tao, nang cap duong ngang. ’ ohdng 0,5ngay | ngang.
- Van ban thong bao néu rd 1y do khong dugce cap phép - Du thdo Vian ban thong
trong trudng hop khong dat yéu cau. bédo néu r6 ly do khoéng
dugc cap phép trong
truong hop khong dat yéu
cau.
- To trinh kém theo Du
Lanh dao S¢ duyét: thao Gidy phép xay dung,
- To trinh kém theo Dy thao Gidy phép xay dung, cai cai tao, nang cap duong
Budc 6 | tao, nang cip dudng ngang. Lanh dao S¢ | 0,5ngay | ngang.

- Vin ban thong bao néu rd 1y do khong duoc cap phép
trong trudng hop khong dat yéu cau.

- Du thdo Van ban thong
bédo néu ré ly do khoéng
duoc cip phép trong
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay
lam viéc)

San pham

truong hop khong dat yéu
cau.

- Gidy phép xay dung, cai

Chuyén vién phu trach theo linh vuc, VP UBND tinh Chu tich . X .
Xemyxét hd so{) trinh Chi tich UBND phé duyét. UBND tao, nang cdp duong
, Chu tich UBND tinh cap Gidy phép xdy dung, cdi tao, | tinh/Chuyén \ ngang. o

Buge 7 nang cap dudng ngang hodc Vin ban thong bao néurd | vien phu trach 3 ngay -~Vatn ban tlAlong bao ni:u
1y do khong duogc cip phép trong truong hop khong dat | {inh Vu’c; duoc 10 1y do khong dwgc cap
yéu ciu. giao ' phép trong tnfb‘ng hop

khong dat yéu cau.
Cong chuc
phong chuyén
mon va cong - Giay phép xay dung, cai
P . chuc cua So tao, nang cap duong
- So, hoa két queqt gla‘l quyeét TTH’C. , Xay dung tai ngang.

Busc 8 |- Ket ’qué chuy‘én ve PO phan Eiép nhan va Tra két qua | Tpyng tam 0,5ngay |- Van ban thong bdo néu rd
noi ti€p nhén ho so dé tra cho t6 churc, cd nhan theo quy Phuc vu Hanh 1y do khong duoc cép phép
dinh chinh cong tinh trong truong hgp khong dat

hoac Cong yéu cau.
chuc Trung

tam Hanh
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

chinh cong cap
Xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

08 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhén ho so diy di theo quy dinh.
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9. Thu tuc: Bai bé dwong ngang. (Ma TTHC: 1.000294.H05)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

Buoc 1

- Nop ho so:

Tryc tuyén: Cong dich vy cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Bac Ninh;
dia chi Tang 1 va tang 2 (giira 2 toa nha A, B) Khu lién
co quan, Quang trudng 3/2, phudng Bac Giang, tinh
Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra KQ ctia Trung tim PV HCC
tinh - dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong,
phudng Kinh Béc, tinh Bic Ninh.

- Hodc Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong cép xa
(truong hop ndp hd so khong phu thudc vao dia gi6i
hanh chinh)

- Kiém tra tinh day du ciia hd so theo quy dinh

+ HO so day du, hop 18 thuc hién s6 hoa ho so va
chuyen ngay trong ngay lam viéc dén bd phén chuyén
mon dé giai quyet d6i voi trudng hop tiép nhén sau 15
gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé
thue hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhan khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh: don vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so

Cong chire tiép
nhén hé so tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng

0,25 ngay

Gidy hen hodc Thong bao
vé tinh trang hd so can
chinh sira, cdc huéng dan
(néu co)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay
lam viéc)

San pham

dién tir dén S¢ Xay dung trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén hd so gidy dén So Xay dung trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+ Ho so khong day dd, hop 16 thi tra hd so va hudng

dan c4 nhan, t6 chirc b6 sung ho so

Lanh dao S phan cong phong chuyén mén giai quyét

HO6 so dugc luan chuyén

Budce 2 ) _ Lanh dao So | 0,25 nga o
Hoe ho so theo quy dinh. anh 4ao 5o g2y kip thot
‘ Lanh d .| Ho so dugc luan chuyé
Bud6c 3 | Lanh dao phong phan cong can b phong xtr 1y ho so. Z?\(‘)ﬂgao 0,25 ngay kj(;) ;1(; voe luall chuyen
. .. cn o a A - Cac bién ban lam viéc
Xem xét, xur ly ho so (giai doan thuc hién & S& xay (néu c6)
u
dung).
: . , ) s g - To trinh kém theo D
- Xem x€t ho so, xac minh ho so khi thay can thiét , ¢ ) er.n e?. u
2 g LA o o A thao Quyét dinh bai bo
- T6 chue hop lay ¥ kién cac co quan lién quan Chuyén vién duomg ngang
Buéc 4 |- To trinh kém theo Dy tha 6t dinh bai bo du d ha 1 nga '
udc o ac:] grln ¢m theo Du thdo Quyét dinh bai bd duong u’(,c):’; r?g an gay | Dur thao Van ban thong

- Vin ban thong bao néu rd 1y do khong duoc cap phép
trong trudng hop khong dat yéu cau.
- Bdo c4o Lanh dao phong két qua xur 1y hd so.

bao néu rd ly do khéng
duoc cip phép trong
truong hop khong dat yéu
cau.
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay
lam viéc)

San pham

Lanh dao phong xem xét lai ho so
- To trinh kém theo Du thao Quyét dinh bii bo duong

- Cac bién ban lam viéc
(néu co)

- To trinh kém theo Du
thao Quyét dinh bai bo

Bude 5 naan Lanh dao 0.5 nad duong ngang.

Hoe J 5 J . a o . . , phong O N9y Du thao Vian ban thong
- Van ban thong bao néu rd 1y do khong dugce cap phép bdo néu 13 Iy do khong
trong truong hop khong dat yéu cau. duoe chp phép trong

truong hop khong dat yéu
cau.
- To trinh kém theo Du
tha ét dinh bai be
Lanh dao S& duyét: dsgn Qg‘y:n Hi Al 2o
- To trinh kém theo Dy thio Quyét dinh bii bo dudng shgdte.
. ~ \ \ - Du thdo Van ban thong
Budc 6 | ngang. Lanh dao S& | 0,5 ngay . s .
A A a1, . z . bdo néu rd ly do khéng
- Van ban thong bao néu rd 1y do khong duogc cap phép duoe ckp phép trong
trong truong hop khong dat yéu cau. trwdmg hop khong dat yéu
cau.
Bude 7 Chuyén Vi‘él‘l phu trach theo linh vuc, VP UBND tinh Chu tich 2 ngay - Quyé€t dinh bai bo duong
xem x¢&t ho so, trinh Chu tich UBND phé duyé¢t. UBND ngang.
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

Chu tich UBND tinh cip Quyét dinh bai bo duong
ngang hoac Van ban thong bao néu 1o Iy do khong
duoc cip phép trong truong hop khong dat yéu cau.

tinh/Chuyén
vién phuy trach
linh vuc duoc

- Van ban thong bdo néu
& 1y do khong dugc cip
phép trong truong hop

giao khong dat yéu cau.
Cong chuc
phong chuyén
mon va cong
chuc cua So L 1 S 12 A
’ ’ - ’ Xay dung tai - Quyét dinh bai bo duong
- SO hod két qua giai quyét TTHC. Trung tém. ngaf]g. o o
Buéc8 |- Két ’qué chuyén vé ]36 phan ‘Eiép nhan va Tra két qua Phuc vu Hanh | 0,25 ngay } ’Van bafl thong ba(z ncu TO
noi tiép nhan ho so dé tra cho t6 chire, ca nhan theo quy | <hinh ¢ ong tinh ly do kho‘ng duoc caP phép
dinh hodc Cong tr?ng fru:ong hop khong dat
chtc Trung yeu cau.
tam Hanh
chinh cong cap
X&

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong ké thoi gian bd sung, hoan thién ho so)

05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhén ho so diy di theo quy dinh.
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10. Thii tuc: Gia han gidy phép X4y dung, cai tao, nang cap dwong ngang. (Ma TTHC: 1.005058.H05)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

Buoc 1

- Nop ho so:

Truc tuyén: Coéng dich vu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Truyc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Bac Ninh;
dia chi Tang 1 va tang 2 (giira 2 toa nha A, B) Khu lién
co quan, Quang trudng 3/2, phudng Béac Giang, tinh
Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra KQ ctia Trung tim PV HCC
tinh - dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong,
phuong Kinh Bic, tinh Bic Ninh.

- Hodc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa
(truong hop ndp hd so khong phu thudc vao dia gi6i
hanh chinh)

- Kiém tra tinh day di ciia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 1& thuc hién s6 hoa ho so va
chuyen ngay trong ngay lam viéc dén bo phén chuyén
mon dé giai quyet d6i voi trudng hop tiép nhén sau 15
gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé
thue hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhan khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh: don vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so

Cong chire tiép
nhén hé so tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng

0,25 ngay

Gidy hen hodc Thong bao
vé tinh trang hd so can
chinh sira, cdc huéng dan
(néu co)
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Thoi gian
Thir t 2 b i/ Ngwoi | thue hié 2
R " lf NOi dung cong viéc cu the on vl .igu’ e \u;n San pham
cong viéc thuc hién (Ngay
lam viéc)
dién tir dén S¢ Xay dung trén Hé thong théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén hd so gidy dén So Xay dyng trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+ Ho so khong day di, hop 16 thi tra hd so va hudng
dan ¢4 nhén, t6 chitc bo sung ho so
Bude 2 Lfmh dao So phél.n cong phong chuyén mén giai quyét Lanh dao S¢ | 0,25 ngay Hé S(T .du’qc luan chuyén
ho so theo quy dinh. kip thoi
‘ Lanh d . |HO6 so dugc luan chuyé
Budéc 3 | Lanh dao phong phan cong can bd phong xtr 1y ho so. Z?\(‘)ﬂgao 0,25 ngay kj(;) ;1(; oe uan chityen
. .. cn o a A - Cac bién ban lam viéc
Xem xét, xur ly ho so (giai doan thuc hién & S& xay (n £ ¢6)
u
dung).
: . , ) s g - To trinh kém theo D
- Xem x¢ét ho so, xac minh ho so khi thay can thiét , ot B e.m ?O Y
2 o LA A A n thao Quyét dinh gia han
- T6 chtrc hop lay y kién cac co quan lié€n quan Chuyén vién v ohén xiv dune. cdi
£, 4. . . X \ X s
Budc 4 | - To trinh kém theo Dy thdo Quyét dinh gia han gidy dugc phan 0,5 ngay sy p . P y; me .
A . A % \ A tao, nang cap dudng
phép xay dung, cdi tao, nang cap duong ngang. cong hgang

- Vin ban thong bao néu rd 1y do khong duoc cap phép
trong trudng hop khong dat yéu cau.
- Bdo c4o Lanh dao phong két qua xur 1y hd so.

- Dy thdo Van ban thong
bédo néu ré ly do khoéng
duoc cip phép trong
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

truong hop khong dat yéu
cau.

Lanh dao phong xem xét lai ho so
- T trinh kém theo Dy thao Quyét dinh gia han gidy

- Cac bién ban lam viéc
(néu co)

- To trinh kém theo Du
thao Quyét dinh gia han
gidy phép xay dung, cai

Budc 5 | phép xdy dung, cai tao, nang cap duong ngang. Laﬁl\l dao 0,25 ngay tao, nang cdp duong
- Vin ban thong bao néu 1 1y do khong duge cap phép Phong ngang. o
trong trudng hop khong dat yéu cau. ) D w thao Va{l ban thong

' i b&do néu rd ly do khong
duoc cip phép trong
truong hop khong dat yéu
cau.

Lanh dao S¢ duyét: - To trinh kém theo Du
- T trinh kém theo Dy thao Quyét dinh gia han gidy thao Quyét dinh gia han
Budc 6 | phép xdy dung, cai tao, nang cap duong ngang. Lanh dao S& | 0,25 ngay | gidy phép xay dung, cai

- Vin ban thong bao néu rd 1y do khong duoc cip phép
trong trudng hop khong dat yéu cau.

tao, nang cép dudng
ngang.
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

- Du thdo Van ban thong
bédo néu ré ly do khoéng
duoc cip phép trong
truong hop khong dat yéu
cau.

- Quyét dinh gia han gidy

Chuyén vién phu trich theo linh vic, VP UBND tinh Chu tich phép xdy dung, cii tao
xem x€t ho so, trinh Chu tich UBND phé duyét. UBND A i d o n
Chii tich UBND tinh cép Quyét dinh gia han gidy phép | tinh/Chuyén _ | Panscdp CuOnS neans.
Buoc 7 A . A % . NI T o , 1ngay |- Van ban thong bao néu
x@y dyng, cai tao, nang cap duong ngang hodc Vanban | vién phy trach o R X
théng bao néu rd 1y do khong dugc cip phép trong | [inh vue duogc ro }y do khong fch cap
truong hop khong dat yéu cau. giao phép trong trLfong hop
khong dat yéu cau.
Cong chu L : .z
phO?lI;gCT’lul;((ien - Quyét dinh gia han giay
g A A phép xdy dung, cai tao,
- SO hoa két qua giai quyet TTHC. mon va cong A X \
. R oo | chiie ctia S6 nang cap dudng ngang.
Busc 8 |- Két qua chuy§n ve ]30 phan tiép nhan va Tra két qua 3 . | 0,25ngay | - Vin ban thong bao néu rd
noi tiép nhan ho so dé tra cho to chirc, ca nhan theo quy X?Zuigrigr;al Iy do khong duoc cAp phép
dinh . A
- . trong truong hop khong dat
Ph Hanh .
He Vi Han yéu cau.

chinh cong tinh




o1

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

hodc Cong
chtrc Trung
tam Hanh
chinh cong cap
Xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhén ho so diy di theo quy dinh.
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11. Thii tuc: Cap gidy phép Xay dung cong trinh thiét yéu, ding chung véi dwong sit. (Ma TTHC: 1.005134.H05)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

Buoc 1

- Nop ho so:

Tryc tuyén: Coéng dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Bac Ninh;
dia chi Tang 1 va tang 2 (giira 2 toa nha A, B) Khu lién
co quan, Quang trudng 3/2, phudng Béac Giang, tinh
Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra KQ ctia Trung tim PV HCC
tinh - dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong,
phudng Kinh Béc, tinh Bic Ninh.

- Hodc Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong cép xa
(truong hop ndp hd so khong phu thudc vao dia gi6i
hanh chinh)

- Kiém tra tinh day du ciia hd so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 18 thuc hién s6 hoa ho so va
chuyen ngay trong ngay lam viéc dén bd phén chuyén
mon dé giai quyet d6i voi trudng hop tiép nhén sau 15
gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé
thue hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhan khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh: don vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so

Cong chire tiép
nhén hé so tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng

0,5 ngay

Gidy hen hodc Thong béo
vé tinh trang hd so can
chinh sira, cdc huéng dan
(néu co)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay
lam viéc)

San pham

dién tir dén S¢ Xay dung trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén hd so gidy dén So Xay dyng trong thoi han
khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+ Ho so khong day dd, hop 16 thi tra hd so va hudng

dan c4 nhan, t6 chirc b6 sung ho so

Lanh dao S phan cong phong chuyén mén giai quyét

HO6 so dugc luan chuyén

Buoe2 hé so theo quy dinh. Lanhdao 561 0,5 ngay kip thoi

Budc 3 | Lanh dao phong phan cong can bd phong xir 1y ho so. Lepu;lgrfiga_lo 0,5 ngay 1131(1)) ti(;duo’c luan chuyen
Xem xét, xtr Iy ho so (giai doan thyc hién & S& xay - Céc bién ban lam viéc
dung). (néu co)
- Xem xét ho so, xac minh ho so khi thay can thiét - To trinh kém theo Du
- T6 chtic hop lay ¥ kién céc co quan lién quan Chuyén vién thao Gidy phép xay dung

Bu6c4 |- To trinh kém theo Dy thao Gidy phép xay dung cong dugc phan 2ngay | cong trinh thiét yéu, ding
trinh thiét yéu, dung chung voi duong sit. cong chung véi duong sit.

- Vin ban thong bao néu rd 1y do khong duoc cap phép
trong trudng hop khong dat yéu cau.
- Bdo cao Lanh dao phong két qua xur 1y ho so.

- Du thdo Van ban thong
bédo néu ré ly do khoéng
duoc cip phép trong
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

truong hop khong dat yéu
cau.

Lanh dao phong xem xét lai ho so
- To trinh kém theo Dy thao Gidy phép xdy dung cong

- Cac bién ban lam viéc
(néu co)

- To trinh kém theo Du
thao Gidy phép xay dung
cong trinh thiét yéu, ding

Bu6c 5 | trinh thiét yéu, dung chung voi dudng sit. Lar:\l dao 0,5 ngay | chung véi duong sit.
- Vin ban thong bao néu rd 1y do khong duoc cap phép Phong - Du thdo Vian ban thong
trong trudng hop khong dat yéu cau. bédo néu r6 ly do khoéng
dugc cap phép trong
truong hop khong dat yéu
cau.
- To trinh kém theo Du
Lanh dao S¢ duyét: thao Gidy phép xay dung
- To trinh kém theo Dy thao Gidy phép xdy dung cong cong trinh thiét yéu, ding
BuGc 6 | trinh thiét yéu, dung chung voi dudng sit. Lanh dao S& | 0,5ngay | chung véi duong sit.

- Vin ban thong bao néu rd 1y do khong duoc cap phép
trong trudng hop khong dat yéu cau.

- Du thdo Van ban thong
bédo néu ré ly do khoéng
duoc cip phép trong
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

truong hop khong dat yéu
cau.

- Gidy phép xay dung

Chuyén vién phu trach theo linh vuc, VP UBND tinh Chu tich A \ A, A \
cem xét hd sol,3 trinh Chi tich UBND phé duyét. UBND cong trinh thi¢t yeu, dung
) Chu tich UBND tinh cip Gidy phép xay dung cong tinh/Chuyén . chu{lg V(fl du’cjng sa,t. A

Buoe 7 trinh thiét yéu, dung chung voi dudng sit hodc Vanban | vign phu trach 3 ngay -~Vatn ban tlAlong bao ni:u
thong bao néu rd 1y do khéng duoc cip phép trong | linh Vl_l’(; duoc To ,ly do khong c"iu’(yc cap
truong hop khong dat yéu cau. giao ph?p trongA tngo*ng hop

khong dat yéu cau.
Cong chuc
phong chuyén
mon va cong - Giay phép xay dung cong
P chiic cua S& trinh thiét yéu, dung chung
- So, hoa két queqt gla‘l quyeét TTH,C. ’ Xay dung tai v6i duromg sét.

Busc 8 |- Ket ’qué chuyf%n ve }36 phan t?iép nhan va Tra két qua | Tpyng tam 0,5ngay |- Van ban thong bdo néu rd
noi ti€p nhén ho so dé tra cho t6 churc, cd nhan theo quy Phuc vu Hanh ly do khong duge cip phép
dinh chinh cong tinh trong truong hgp khong dat

hoac Cong yéu cau.
chuc Trung

tam Hanh
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

chinh cong cap
Xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

08 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhén ho so diy di theo quy dinh.
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12. Thii tuc: Gia han gidy phép xay dung cong trinh thiét yéu, dung chung dwong sat. (Ma TTHC: 1.005123.H05)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

Buoc 1

- Nop ho so:

Tryc tuyén: Coéng dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Bac Ninh;
dia chi Tang 1 va tang 2 (giira 2 toa nha A, B) Khu lién
co quan, Quang trudng 3/2, phudng Béac Giang, tinh
Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra KQ ctia Trung tim PV HCC
tinh - dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong,
phudng Kinh Béc, tinh Bic Ninh.

- Hodc Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong cép xa
(truong hop ndp hd so khong phu thudc vao dia gi6i
hanh chinh)

- Kiém tra tinh day du ciia hd so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 18 thuc hién s6 hoa ho so va
chuyen ngay trong ngay lam viéc dén bd phén chuyén
mon dé giai quyet d6i voi trudng hop tiép nhén sau 15
gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé
thue hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhan khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh: don vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so

Cong chire tiép
nhén hé so tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng

0,25 ngay

Gidy hen hodc Thong béo
vé tinh trang hd so can
chinh sira, cdc huéng dan
(néu co)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay
lam viéc)

San pham

dién tir dén S¢ Xay dung trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén hd so gidy dén So Xay dyng trong thoi han
khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+ Ho so khong day dd, hop 16 thi tra hd so va hudng

dan c4 nhan, t6 chirc b6 sung ho so

Lanh dao S phan cong phong chuyén mén giai quyét

HO6 so dugc luan chuyén

Bude 2 ‘ Lanh 5 | 0,25 nga . .
Hoe ho so theo quy dinh. anh dgo So g3y kip thoi
‘ Lanh d . |HO6 so dugc luan chuyé
Bud6c 3 | Lanh dao phong phan cong can bg phong xur 1y ho so. Z?\(‘)ﬂgao 0,25 ngay kj(;) ;1(; voe luall chuyen
Xem xét, xtr 1y ho so (giai doan thyc hién & So xay - Cac bién ban lam viéc
dung). (néu co)
- Xem xét ho so, xac minh ho so khi thay can thiét - To trinh kém theo Du
- T6 chirc hop 13y ¥ kién cac co quan lién quan A n thao Quyét dinh gia han
N . \ I . X Chuyén vién Z A N
, - To trinh kem theo Du thao Quyét dinh gia han giay . . gidy phép xay dung cong
Budc 4 o . ‘ D . dugc phan 0,5ngay |°. P )
phép xay dung cong trinh thiét yéu, dung chung vdi ¢ong trinh  thiét yéu, dung

duong sit.

- Vin ban thong bao néu 6 1y do khong duoc cap phép
trong trudng hop khong dat yéu cau.

- Bdo cao Lanh dao phong két qua xur 1y ho so.

chung véi duong sit.

- Dy thdo Van ban thong
bédo néu ré ly do khoéng
duoc cip phép trong
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

truong hop khong dat yéu
cau.

Lanh dao phong xem xét lai ho so
- T trinh kém theo Dy thao Quyét dinh gia han gidy

- Cac bién ban lam viéc
(néu co)

- To trinh kém theo Du
thao Quyét dinh gia han
gidy phép xay dung cong

Bude 5 phép xﬁzz dung cong trinh thiét yéu, ding chung véi Lﬁnl‘l dao 0.25 ngay trinh tlrlié't ‘yé'u,v’ dung
duodng sat. phong chung v61 duong sat.
- Vin ban thong bao néu rd 1y do khong duoc cap phép - Du thdo Vian ban thong
trong trudng hop khong dat yéu cau. bédo néu ré ly do khoéng
duoc cip phép trong
truong hop khong dat yéu
cau.
Lanh . et
anh dao 50 duyct NN g _ To trinh kém theo Dy
- To trinh kém theo Dy thdo Quyét dinh gia han gidy \ L .. )
hép xdy dung cong trinh thiét yéu, dung chung vai thao Quyét dinh gia han
Buge 6 | DIoP *ay CUNS CONE yeu, dung 8 Lanh dao Sé | 0,25 ngay | gidy phép xay dung cong

duong sit.
- Vin ban thong bao néu 6 1y do khong duoc cap phép
trong truong hop khong dat yéu cau.

trinh  thiét yéu, dung
chung véi duong sit.
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

- Du thdo Van ban thong
bédo néu ré ly do khoéng
dugc cap phép trong
truong hop khong dat yéu
cau.

- Quyét dinh gia han gidy

Chuyén vién phu trach theo linh vuc, VP UBND tinh Chu tich phép X,ély dung cong trinh
xem x¢€t ho so, trinh Chu tich UBND phé duyé¢t. UBND thiét yéu, dung chung véi
Budc 7 Chu tich UBND tinh cap Quyét dinh gia han gidy phép | tinh/Chuyén 1 na: duong sit.
A A \ A A \ e \ nga
49¢ 7| xay dung cong trinh thiét yéu, ding chung véi dudng | vién phy trach 9 |- Van ban thong béo néu
sat hodc Van ban thong bao néu rd ly do khéng duoc | [inh vuc duoge & 1y do khong dugc cip
cap phép trong truong hop khong dat yéu cau. giao phép trong truong hop
khong dat yéu cau.
0 hv . .
pfi)(;lrglzjgc(;luicén - Quy¢ét dinh gia han giay
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. mén va cong phép xay dung cong trinh
Busc 8 |- Két qua chuyén vé Bo phén ti€p nhan va Tra két qua | chie cua Sé 0,25 ngay thiét Yé‘}a dung chung voi
noi tiép nhan ho so dé tra cho to chirc, c nhan theo quy Xay dung tai duong sat.
dinh oA - Van ban thong bao néu rd
! Trung tam

Phuc vu Hanh

1y do khong duogc cap phép
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(Ngay

lam viéc)

San pham

chinh cong tinh
hodc Cong
churc Trung
tam Hanh
chinh cong cap
Xa

trong truong hop khong dat

yéu cau.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhén ho so diy di theo quy dinh.
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